
长春工业大学成人高考（函授）专科法律事务报名时间流程课程介绍

产品名称 长春工业大学成人高考（函授）专科法律事务报
名时间流程课程介绍

公司名称 长春一成教育集团有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 长春市高新开发区越达路超达双德工业园区12号
楼（注册地址）

联系电话 0431-88007716 18686548375

产品详情

名称：法律事务

主考院校：长春工业大学

学历层次：专科

学制：2.5年

收费方式：报名的时候只需交报名考试费，学费是考上之后交。

报名流程：

第1步：1月-8月底联系招生办老师提交报名材料并领取考前培训辅导课程和考试复习资料

第2步：登录考前学习平台学习入学考试培训课程，并反复多看以及练习招生老师发放的模拟试卷。

第3步：预计9月中旬左右网上（现场）进行考试资格审核，审核通过后等待打印准考证，然后参加入学
考试。

法律事务介绍：本.培养综合素质高，既具备法律事务基本技能，又具备文秘基本技能的毕业生。法务技
能包括能完成合同草拟、审核、规章制度草拟、审核，基础涉法事项处置、商务谈判、签约、日常管理
基本法律风险提示、控制，与本公司法务团队或外聘法律顾问团队对接等.性工作。文秘技能包括写作能
力强，能够得体地进行商务接待，懂得办公室事务管理，懂得会议和活动的策划与组织。在上述两方面
技能基础上，打造学生的相关综合素质，诸如掌握商务礼仪，具备良好的交流沟通能力，熟练操作计算
机，能够利用现代信息技术获取所需的资源，具有良好道德品质等。

就业方向：法律事务.就业前景主要是在司法机关、律师事务所、企事业单位从事律师助理、文秘、秘书



、文职、法律顾问、行政管理等相关工作。
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