
常见的5种无票业务会计处理--自然人代开

产品名称 常见的5种无票业务会计处理--自然人代开

公司名称 宏展财务咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 浦东新区商城路738号2509、2510室

联系电话 021-50862528 17701839713

产品详情

常见的5种无票业务会计处理

情形一

款已支付，但供应商当月已无发票可开，下月才能补，如何入账？

例如：公司属于一般纳税人11月采购了一批原材料，付款条件为先付款后发阿货，发货的同时开具发票
，账务处理如下：

付款时：

借：预付账款--XX公司

   贷：银行存款

收到发票时：

借：原材料（根据实际业务决定对应的费用或存货科目）

       应交税费--应交增值税（进项税额）

    贷：预付账款--XX公司

提醒：仓库不能超订单入库。

情形二



购买的设备已经预付款，设备已到，发票未到，怎么入账？

例如：公司为一般纳税人，购买了一台设备，先付款，后发货。设备发出后，公司确认没有问题了，对
方再开具发票，那么账务处理如下：

预付款时：

借：预付账款---XX公司

   贷：银行存款（视付款方式而定）

借：在建工程（如果能收到专用发票且可以抵扣的话，该金额为不含税金额）

   贷：预付账款--XX公司

收到发票且设备验收之后：

借：固定资产--XX设备

      应交税费--应交增值税（进项税额）

   贷：在建工程

          预付账款--XX公司

温馨提示：在预付款时可以不开票，毕竟在实际工作当中可能会发生退货等情况，再开红字发票相对来
说比较繁琐，会计也不好对账。在合理的情况下，允许企业由于时间差的缘故在预收款项处挂账。

情形三

员工出差发票丢失或者忘记索要发票，怎么入账？

例如：小明到广州出差，发生差旅费合计人民币5000，其中机票3000，住宿费1500，餐费300，车费200。
分为以下几种情况：

（1）如果是汽车票、出租车票丢失，说明丢失原因，注明行车路线及里程数，在得到领导批准签字后报
销，在所得税汇算的时候要做调增处理：

借：差旅费

    贷：银行存款

（2）如果是定额餐费发票丢失，员工要作出详细的书面说明，把需要报销的明细单据（包括项目名称、
报销金额等等）详细列出，汇报给直属部门负责人和上级领导审批签字，才能报销，但是在所得税汇算
的时候要做调增处理。

温馨提示：注意避免电子发票的重复报销。



（3）如果是住宿费发票丢失：

A：若丢失的是增值税专用发票：

向酒店索取相应专用发票记账联复印件，同时财务拿印件到主管税务机关进行认证。认证通过后，酒店
所在地主管税务机关出具《丢失增值税专用发票已报税证明单》，凭《证明单》和该专用发票记账联复
印件到公司所在主管税务机关审核，审核通过后，可作为增值税进项税额的抵扣凭证。

B：若丢失的是增值税普通发票

可持县级以上报刊刊登的作废声明和主管国税机关的行政处罚决定书，向开票方请求重新开具发票。开
票方据此开具红字发票后，为其重新开具发票。

（4）如果是机票、火车票等丢失，由于这类发票采用实名制，要写情况说明，打印出购票记录，得到领
导批准后报销。

温馨提示：白条报销有可能会给公司造成损失，一般实名制票据丢失时不能报销。

情形四

月结供应商的材料等已经收到，但是没有发票，如何做账？

例如：公司采购材料，金额较，为了资金周转，双方协商可以在规定期限内付完款项，在款项支付完之
后才给开票。所以公司在收到材料后，没有发票，此时这样入账：

收到材料时，根据采购、仓库提供的物料需求单、采购订单、送货单、收货单以及供应商对账单做如下
账务处理：

（普通发票的做法）

借：原材料（视实际情况而定）

      应交税费--应交增值税（暂估进项税额）

    贷：应付账款

（专用发票的做法）

借：原材料（不含税金额）

    贷：暂估应付账款

收到发票时（根据以上专用发票和普通发票的情况有以下3种做法）：

1、借：应付账款

         贷：银行存款



2、借：暂估应付账款

            应交税费--应交增值税（进项税额）

3、借：原材料

         贷：暂估应付账款

     借：原材料

            应交税费--应交增值税（进项税额）

         贷：应付账款

     借：应付账款

         贷：银行存款

情形五

其他小额支出无发票怎么入账？

比如会计在小卖部买一些员工福利用品、从个体工商户处购买小额五金零配件、找个人维修电路等等，
这些支出，个体户不愿意或者不知道怎么开发票，只能开收据的情况下，依据税局总体合理性原则下，
凭收据入账。届时如果被税务机关稽查，做纳税调整。

陆
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