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产品名称 今优财务李经理告诉您新注册的公司该怎么做账
？

公司名称 武汉今优财务管理有限公司

价格 600.00/套

规格参数 公司品牌:今优财务
服务项目:注册公司
服务区域:武汉市青山区

公司地址 武昌区中南国际城C1座

联系电话 18062443523 18062443523

产品详情

所有企业在刚成立时都面临着建账的难题——记账报税。无论何类企业，在建账时都要考虑以与企业相
适应，依据企业管理需要，依据账务处理程序的问题。那么现在让我们来看看新注册的公司应当如和建
账吧！  

一、首先，建账必须按照我国《会计法》和国家统一会计制度的规定设置会计账簿，包括总账，明细账
，日记账和其他辅助性账簿。  

二、设置总账  

1.总账是用来分类登记企业的全部经济业务，提供资产，负债，所有者权益，费用，收入和利润等总括
有核算资料。 

2.总账格式采用三栏式，外表形式一般采用订本式账薄。  

三、设置明细账  

1.明细账通常是根据总账科目所属的明细科设置来分类登记某一类经济业务，提供有关明细的核算资料
。 

2.明细账的格式主要有三栏式，数量金额式，多栏式，企业应根据财务物资管理需要选择明细账的格式
。  

3.明细账一般采用活页式的外表形式，使用方便的同时便于账页排列和记账人员分工，不过由于活页账
的账页容易散乱丢失，因此使用时应顺序编号并装订成册，注意妥善保管。  

四、设置日记账  



1.日记账又称序时账，是指按照经济业务发生的时间顺序逐日逐笔进行登记的账簿。根据财政部相关规
定，各单位应设置现金日记账和银行日记账。 

2.现金日期记账和银行存款日记账  

(1)现金日记账和银行日记账的账页一般都是三栏式，即借方、贷方和余额三栏。  

(2)账簿的外表形式必须采用订本式，现金和银行存款是企业流动性强的资产，为保证账簿资料的安全完
整，财政部规定现金日记账和银行存款日记账必须采用订本账薄，不得用对账单来代替。  

五、设置备查账  

1.备查账是辅助型账簿，是用于进行补充登记的账簿。 

2.备查账应根据会计制度规定和企业管理的需要来设置，并非所有企业都需要设置备查账簿，主要是根
据管理需要来确定。对于会计制度规定须设置备查薄的科目如：“应收票据”、“应付票据”等必须按
照会计制度的规定设置备查账簿。  

3.备查账并没有固定格式，其格式可由企业根据内部管理的需要自行确定。  

4.为了使用方便备查账一般采用活页式账簿，与明细账一样，为保证账簿的安全完整使用时应顺序编号
并装订册，注意妥善保管以防丢失。
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