
办理邀请函贸促会认证需要提供那些资料，多长时间

产品名称 办理邀请函贸促会认证需要提供那些资料，多长
时间

公司名称 海南铭泓贸易有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 海南省琼海市嘉积镇山叶居委会蔗园居民组4-1
号

联系电话 13590480493 13590480493

产品详情

办理来华邀请函贸促会认证需要提供以下资料}:

（1）申请表

（2）双方营业执照复印件

（3）护照复印件

（4）签证记录

（5）公司出担保函

（6）.文件一两份

（7）被邀请人的护照复印件

（8）.被邀请人出具保函

{办理来华邀请函贸促会认证需要注意的事项}：

1、以上材料均用A4纸复印纸提交，材料不清楚或资料不齐全视为无效申请。

2、如果是当地贸促会会员的企业，办理时请把会员证复印件连同申请资料一起附上。

3、贸促会将对所提交的材料进行审查，对符合申请要求的予以办理;不符合要求的材料予以退回或通知
申请单位补充。无法补齐材料的视为无效申请。从材料补齐之日起计算受理日期。



4、贸促会根据实际情况需要，可临时通知企业递交相关补充材料或要求企业说明原因。

5、各申请企业应指定专人办理邀请函业务，不得随意更换。对不合要求的申请资料不予退还。

6、贸促会对所发签证通知表及邀请函仅具有建议权，供被邀请外国商人向我驻外国各大使馆、总领馆申
请来华商务签证，终是否获得签证及签证有效期、出入境次数由我驻外国各大使馆、总领馆决定。

7、对在申请中弄虚作假的企业，一经查出，将不再接受其申请。我会不接待外商来我会办公地点申请办
理邀请函，请申办单位注意。

{来华邀请函模板}

××市 ×× 区 ×××× 公司

(公司英文名称)

地址： 电话： 传真： 邮政编码：

邀 请 函

(被邀请的公司名称或外国人姓名)：

我公司是一间(性质)的企业，公司有员工×人、占地××、年营业额××，主要的经营范围和介绍公司
所在行业的地位，生产或销售什么产品等。因(目的)，邀请贵公司(职务)(被邀请人姓名)等×人(见附件1)
(具体年月日)来本公司(做什么，写明详细理由或具体商业往来项目)。申请 (商务/工作，选其中一个)签
证，×个月有效×次入境，停留×天，签证地点在(国家及城市)。被邀请人此次来华相关费用(包括往返
机票、住宿、医疗保险和人寿保险等)由(××公司) 负责。敬请接纳为盼!

附件：

1、被邀请人资料：

姓 名 性别 国籍 出生日期 护照号码 任职部门及职务

××× × ××× ×年×月×日 ××× ××××××

2、访华日程：(共××天)

时 间 访问地点 事 由

办理来华邀请函贸促会认证,CCPIT贸促会认证来华邀请函，外国人来华邀请函贸促会办理，办理来华看
工厂邀请函贸促会认证，办理来华访问商务邀请函CCPIT认证，正规邀请函，正规中国国际贸易促进委
员会出具的商事证明书。

外国人来华邀请函是外国人来中国从事商业贸易的一种通行证件，准确说是中国人邀请外商到中国来谈
生意时需要办理的证件，办理外国认证来华邀请函贸促会认证，可以去当地的贸促会申请，但是前提条
件企业必须在有贸促会备案注册，而且企业依法登记的法人企业(注册资金在50万元人民币以上)(以下简
称邀请单位)，可申办邀请与本单位有实质业务的外国人以商务(F字)签证入境。注册资金不够的单位，
必须出具与有申办资格单位的合同或担保函;没有出口权的单位，必须出具与有出口权单位的合作合同。



，如果没有具备这些条件是不能自己申请办理的，只能找代理公司办理。

贸促会证明书能证明的涉外文件，包括国际买卖，通关结汇，吸引外资、引进技术设备、向国外投标、
商标与专利注册、商事诉讼、仲裁等涉外经贸活动中所涉及的法律事实或单证、文件。贸促会认证通常
有：出口货物商业发票、外销合同、报价单、装箱单、价格单、沙特SASO、尼日利亚CCVO、符合性证
明、提单、运费发票和船证明等各种运输单据、出口货物报关单、出口货物的各类证明，企业营业执照
、派遣函、生产许可证、产品自由销售证明、中外双方签定的各类协议等。

{办理邀请函贸促会认证的流程}：

首先，根据外商来华目的，合资格的企业将申请资料送到当地贸促会办理;然后，经贸促会初审后，再送
到省贸促会审批;后，省贸促会把邀请函的正本寄回当地贸促会，由当地贸促会通知并转交申请企业。
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