
湖南毕业生档案丢失怎么补办

产品名称 湖南毕业生档案丢失怎么补办

公司名称 长沙麦米网络科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区岳麓街道云栖路175号中海
江御名园一期金楠街14幢1007房（注册地址）

联系电话 0731-89746706 15084965947

产品详情

学籍档案即一名学生在校就读所录入的个人信息，包括姓名，家庭住址，身份证号等基本个人信息，以
及学号，入学时间，学籍情况等学校相关信息。从某种意义上来说，学籍档案就是人事档案的前半生，
学籍档案在学生毕业时会转移到就业的单位或户籍所在地的人才中心，就业单位审核档案后学籍档案就
变成了人事档案，就业单位会继续添加职称评定、工资变动、职务晋升等履历，来不断完善人事档案。
如果档案丢失了，一定要尽快补办。下面就给大家讲档案补办的详细流程，希望能给大家提供帮助。

毕业生学籍档案丢失快速补办的流程

1、学籍档案一般从高中开始记录，首先需要补高中和大学的学籍档案，给曾经就读的高中和大学分别写
一份需要补办学籍档案的申请，申请要说明补办档案的原因、补办档案的诉求以及愿意承担的相应责任
，如果不是自己弄丢的，还需要责任单位的遗失证明。

2、带上申请书或遗失证明、高中毕业证、大学毕业证、身份证等资料，到学校档案室复印个人《学籍卡
》和《成绩卡》，加盖档案室公章；到招生办公室补办《入学电子档案》；到校医院（或县级以上人民
医院）体检，开具《体检表》；到学生工作部、团委补办各类奖学金、学生干部（团员）审批表等获奖
证明；到组织部补办组织档案材料；到原毕业高中学校补办《入学前档案》；如果没有报到证还要补办
报到证。

3、补办好之后学校老师会跟你进行确认，你确认之后学校老师会将档案重新登记并且封存。如果以后你
考研或者工作需要调档的话，你考研院校和工作单位会直接去你所在院校或者原籍的人才中心调取这份
补办的档案。

以上就是毕业生学籍档案丢失快速补办流程的相关内容，学籍档案是我们在学业生涯中重要的文件，我
们一定要妥善处理好自己的档案。
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