
湖南档案补办

产品名称 湖南档案补办

公司名称 长沙麦米网络科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区岳麓街道云栖路175号中海
江御名园一期金楠街14幢1007房（注册地址）

联系电话 0731-89746706 15084965947

产品详情

档案与自己的工作和生活息息相关，档案的保管也需要重视。如果我们在毕业的时候，没有好好存放自
己的个人档案，就会出现档案破损，档案遗失、档案袋被拆开等各种档案情况。无论是哪一种情况，不
仅影响现在的工作，还会影响我们的未来。下面小编就来和大家科普一下档案存放的方式以及档案补办
的流程。

大学毕业档案如何存放

（1）如果我们在离开大学校园后，就可以找到一份属于自己的工作，我们便可以存放到公司单位。但是
只有国有企业、政府机构或者事业单位，才有权利接受我们的档案，因为这国家规定该单位具有档案保
管的权限，所以我们完全可以选择存入公司单位。

（2）如果我们没有找到一份好工作，并且打算毕业后继续找工作，那么我们可以把个人档案文件转到我
们户口所在地的人才交流中心进行保管。找到工作后，我们会将文件转到公司申请，然后转到人才市场
或公司。

个人档案补办

（1）如果档案丢失，请到市政府或人才中介机构申请补齐档案，重新归档，然后询问基本流程并准备相
关材料。

（2）其次，写一份档案丢失证明，并说明档案丢失的原因，因为盗窃、火灾损坏、个人保管不当等。并
带上你自己的身份证明找出你的档案流通记录，然后依次补齐材料。学籍档案主要包括初中学籍数据、
高中学籍数据、本科学籍数据等。这些数据大部分将在他们自己的学校重新发布。这些材料包括毕业生
登记表、你的报到证、体检报告、思维报告、各种奖惩材料，以及正面申请书。

（3）如果你不能在学校补办，你只能要求学校开一封介绍信，然后去教育局查询并补办。工作档案主要
包括毕业后的就业经历、去工作单位的需要、员工在职证明的发放、调配程序以及在职期间的工作经历



。上述所有信息必须加盖公章才能生效。

（4）上述材料全部补办后，可送至人才中介机构或市政府进行审核。即使批准后重新发行，也可以带到
人才市场等相关场所存放。如果它们被存储，我们的档案就将被成功激活。

档案丢失有什么影响

（1）档案中的所有记录都是我们自己的身份信息。如果它被意外丢失，它可能会被那些关心它的人使用
，这将导致我们的信息泄露，并威胁我们的信息安全。

（2）档案的丢失会影响我们的跳槽和换工作。很多大企业检查新员工的档案。对于那些想参加公务员考
试的朋友来说，如果丢失了档案，他们很可能会错过政治考试，这将使我们无法通过公务员考试。

（3）档案也会影响留学、婚姻和退休。它几乎涵盖了我们生活的每一个方面，所以我们必须爱护我们的
档案。
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