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产品详情

如何办理私募基金备案股权类私募备案条件

代办私募基金产品登记备案有哪些要求

证券类私募基金备案办理流程步骤

怎么设立私募股权基金公司办理管理人备案

一、私募股权基金备案”先完成管理人“登记”后，再面向合格投资者发行基金产品，关于私募股权基
金的备案流程如下：

1、确定合格投资者（需履行合格投资者问卷调查、风险揭示、冷静期确认，回访确认程序）；

2、私募股权基金的组织形式一般是合伙企业，常见的是管理人为GP，合格投资者为LP设立有限合伙企
业，进行工商设立登记；

3、工商设立登记完成后，开立银行基本户；

4、开设基金募集账户，并签订《监督协议》；由合格投资者将出资注入募集账户；

5、选择托管机构及外包机构（根据情况具体确定是否选择）；由托管机构出具“实际到账证明”；

6、将上述程序涉及的相关文件上传协会管理人系统之产品备案子栏，具体如下：

7、填写完毕后上传，协会审核通过后，完成私募股权基金备案，就可以对拟投项目进行出资了。



二、私募股权投资基金、私募股权投资类FOF基金需提交文件：

1、营业执照\主体资格证明文件（合伙型、合作性、公司型基金适用）

2、基金招募说明书

3、基金风险揭示书

4、投资者承诺函

5、募集规模证明（包括验资证明、银行对账单等出资证明文件、工商登记调档材料等第三方出具的证明
）

6、基金合同/合伙协议/公司章程

7、委托管理协议（若有）

8、基金托管协议（若有）

9、投资者明细（包括姓名/机构名称、证件号码、实际投资额。成立日期在2014年8月21日（含当日）以
后的基金必填此项）

10、对销售业务的管理制度

11、对份额登记业务的管理制度

12、销售系统测试报告、销售系统与中央数据交换平台联网测试报告、销售系统功能说明

13、销售监管机构监督协议

14、份额登记系统测试报告、销售系统与中央数据交换平台联网测试报告、销售系统功能说明。（若有
）

15、资金清算系统测试报告、功能说明。（若有）

16、份额登记监管机构监督协议（若有）

17、委托外包协议（若有）

三、私募管理人备案流程

1、私募基金管理人登记备案监管部门中国证券投资基金业协会。

2、登记方式：通过电子系统网上提交信息，网上审核。登记窗口私募基金登记备案。

3、登记流程：

4、登记信息内容：填报基金管理人基本信息、G级管理人员及其他从业人员基本信息、股东或合伙人基
本信息、管理基金基本信息。



5、登记时限：材料完备的，基金业协会应当自收齐登记材料之日起20个工作日内，以通过网站公示私募
基金管理人基本情况的方式，为私募基金管理人办结登记手续。

6、公示内容：私募基金管理人的名称、成立时间、登记时间、住所、联系方式、主要负责人等基本信息
以及基本诚信信息。

7、提交申请：提交申请前务必保证“资产管理业务综合管理平台”、“中国证券投资基金业协会从业人
员管理平台”及《法律意见书》三者间的高度一致；

8、实缴资本：实缴注册资本宜在250万人民币以上（目前通过的皆在200万以上）；

9、经营范围：经营范围宜简不宜繁，参考近期通过登记的管理人的经营范围；

10、高管人员：高管尽量保证全职，出现兼职的应当制定《兼职人员管理办法》等配套制度；

11、全职员工：全职员工尽量多，员工少时应当在法律意见书中披露外包计划；

12、工作经历：高管与员工工作经历、学习经历及从业资格情况都应当在法律意见书中披露，并保证系
统及法律意见书之间的一致性；

13、关联方：关联方机构中名称含投资、基金、资产管理等相关字样的，应详细说明业务经营情况，是
否从事私募，是否已登记为私募基金管理人，如未登记应说明未登记原因。应提供承诺函，承诺在未来
业务开展中，不会与分支机构关联机构存在利益输送，将承诺函与法律意见书一同打包上传；

14、内控制度：应在法律意见书中披露内控制度有效执行的可行性、可操作、现实基础和条件（例如人
员场地等），详细描述在开展业务时的募集销售、投研决策、合规风控、估值清算等
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