
上海如何注册公司

产品名称 上海如何注册公司

公司名称 上海优盛算财务服务有限公司推广部

价格 500.00/个

规格参数

公司地址 上海市青浦区华隆路1777号e通世界商务园D座13
02室

联系电话 021-61318781 13816413552

产品详情

上海如何注册公司？

看了很多知乎的帖子，关于注册的公司的种种，具体的流程每个城市甚至同个城市不同区都有差异，自
己创业过程中经历了4个公司的成立、变更等过程。在上海这个圈子，接触了很多创业者、投资人、做创
服的各行各业的人。很多朋友都很不了解怎样注册一家公司，特别是对办理的流程这块儿很模糊，，基
于之前的经历整理了一下在注册公司时的具体流程以及需要去注意的事项，希望能够对大家有所帮助。
（不同的地方注册条件要求不一样，这里以上海为主。）

注册公司需要跑各种流程、到各个窗口办事；上海有些区的政务中心也是特别偏远，简直要跑断腿的感
觉，这几天天气热，真心遭不住。

 

===========第一章 准备阶段==========

 

在准备阶段你要搞定两件事：搞定注册地址与查看相关材料。

------第一节 搞定注册地址------

搞定的定义就是：

确定该房子可以注册公司；

能拿到房子的房本复印件以及房主的签名；

再补充几点，跟房东聊的时候记得聊聊以下几个问题：



是否可以代签：之后会有很多资料是需要房东签字的，尤其是租赁合同，事先看一下房东的态度比较好
，如果要是不可以代签而且还经常碰不到面的请考虑换个房东；

是否可以调整合同：因为之后涉及到房产税为了避税可以调整合同，这个税包括0.1%的印花税和10%左
右的房产税，数目可是不小，所以对合同有一定的调整权会省下不少银子，所以请确认一下。具体的避
税方法有需要的单独联系我吧，虽然都是避税的，但是还是不能这么大张旗鼓的宣扬不是~；

确认地税交房产税的时候是否可以一起去，或者是能拿到房产证的原件：因为交房产税的时候是需要确
认房产证原件的，当然有些地方比较好说话，但是原则上一定看到原件才能让你交的，所以租房的时候
请和房东打好招呼，如果不放心房产证原件又没法跟你一起去的话，原则上后来是可能会遇到一些麻烦
的。

------第二节 查看相关材料------

上海注册公司前，请全面查阅注册公司的相关材料：

先确定是找代理公司还是自己跑

代理公司有不同的类型与执行方法，有的是一条龙服务，什么都不用你管，只需要提供材料的；还有就
是材料自己负责，他负责帮忙跑腿的。

确实能节省时间，但是全包办的材料递交过程中会不会有问题，细节能不能掌控的了，而且这么多代理
，鱼龙混杂。

确定想在哪个区注册：

这个一个是取决于各个区的税收政策；还有一点是这个区的工商局，税务局等都在哪里，你方不方便去
，这个也是需要考虑的，因为你以后会经常跑；还有就是核心区的工商局人会比较多，紧急需要一个公
司的话，选个人少点的工商局是个好办法；注册区域的各类扶持政策也不一样，每个区的扶持企业的类
型有很大的差异，上海的创业氛围不错，这两年各个区的创业政策很多，可以在政府的创业网查看下。

各个区的税收优惠条件：这个注册资金大的请仔细看，小额的就基本不用关心；

------第三节 公司章程------

这个会一直延续到提交材料前，提前准备可以极大的加快速度。

公司章程的模板工商局网站上有，直接下来照着改就可以，不过需要确定很多东西，摘要如下：

公司的合伙人的出资比例，担任职务；

公司的组织架构以及法人代表；

这些事儿其实准备成立公司之前就应该想明白，不过如果没想明白也会在这个时间段让你想明白，所以
突然觉得整个工商注册的流程还是很有必要的~

注册过程中会产生大量的文件与回单之类，每一个回单都要确认保存好，原件遗失会造成很大的麻烦。 
办完任何手续之后都要确认是否交出去的原件都拿回来了，有很多工作人员看完了原件会忘了返回给你
，丢了就找不回来了； 收到的任何原件最好都去先复印几份，后面都会用得到。保持手上任何文件都有
多于一份的复印件，否则有些文件原件交出去了之后需要复印件的时候就没有了。



===========第一章 整体流程==========

首先，如果你想注册一个公司，你要知道你会在哪里花时间，都有哪些项要做，按照神马顺序做。

首先，你先去搞定你的注册地址，这个不搞定基本没法往下进行；

其次，准备核名，核名需要确定以下一些具体的资料；

1.准备公司名称

准备3-5个公司名称，可以尽量多想一些，因为核名的时候有可能你的公司名称已经被别人用了，还有就
是准备名称时你需要考虑是用市名还是省名，省名与市名的不同之处主要在注册资本、注册区域上面。

2.法人及股东相关资料的准备

准备包括了法人、股东、监事或经理等公司结构人员的身份证复印件各1份，以及出资比例情况。

3.确定认缴资金

认缴资金就是在注册的时候确定愿意注册的资本金额，确定后可以先交一部分，剩下的部分在一定时间
内缴足就可以了，而先交的部分是实缴资金。

4.确认注册地址

注册地址必须是真实存在的，核名阶段通常不需要详细地址，准备好公司地址所在的省、市、县（区）
即可。地址会涉及后面的税务报道和银行开户，虚假地址报不了到会耽误公司后面的事情，最好核名的
时候就解决好地址的事情。

5.确定经营范围

经营范围关系到公司的经营方向和战略，所以应该考虑到范围的合理性，以及经营方向是否能长期处于
稳定状态。

以上内容确定好了之后，就可以带上相关资料到工商局去核名了，需要携带的资料包括全体股东身份证
原件（需要二代身份证）及复印件。到工商局后先领取一张“企业名称预先核准申请书”，并填写好企
业名称后交由工商局审核，若是没有重名的情况，就可以领到一张“企业名称预先核准通知书”，正常
情况下5天左右，若是省名的公司需要更久，核名手续费为30元，做完了这些核名阶段就算走完了。

然后，通过核名了，去取回预核名通知书；

最后，把下面所有材料弄齐，去工商局提交材料。

1.准备详细经营范围

一份详细的经营范围

2.身份信息

所有法人身份证复印件

3.核名通知书



《企业名称预先核准通知书》

4.公司章程

由全体股东签署的公司章程

5.董事、监事、经理的任职文件

董事、监事、经理的任职信息（董事会决议由董事签署，股东会决议由股东签署）以及身份证件复印件

6.财务负责人

财务负责人信息文件

7.法定代表人文件

法定代表人任职信息（董事会决议由董事签署，股东会决议由股东签署）以及身份证件复印件

8.房屋使用证明

若是自有房产需要提交房屋产权证的复印件。租赁房屋的，需要提交租赁协议复印件（租房合同），以
及出租方的房屋产权证复印件，若是无法提供产权证的情况下，需要提供以下三项中的一项，即：商品
房购买合同；房屋预售许可证；竣工备案表。需要注意的是，若属于非城镇房屋的，需提交当地政府规
定的相关证明；出租方为宾馆或饭店的，需要提交相关营业执照复印件；将住宅改变为经营性用房的城
镇房屋，业主和使用人应当按照规划行政主管部门批准或者不动产登记薄载明的用途使用住宅，不得擅
自改变其使用性质，若确实需要改变的，应当获得有厉害关系的业主同意，以及获得规划、国土、环保
、卫生、消费等行政主管部门审批；若属于非城镇房屋的，需要提交当地政府规定的相关证明。

9.经营范围

公司申请登记的经营范围中，有法律法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，需提交有关
批准文件或许可证复印件。

10.公司属性

相关法律法规和国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的，需要提交有关批准文件或许可证复
印件。

以上信息准备好并确认后，就可以到工商局办理营业执照的正副本了，需要注意的是，若是代办的，还
需要提供代理人授权委托书以及受托人身份证件及复印件。另外，在这个过程中，需要同时办理公司公
章的刻制，也是需要在工商局办理的。走完了整个办理流程后，就是等待领取营业执照，个人去办理的
话通常1个月左右，如果是代办机构去办，至少会缩减一半以上的时间，每行有每行的规定和门道，具体
原因我就不多说了。最后等拿到营业执照正副本和各个公章后，再到银行开通对公基本存款账户，之后
到国地税报道，签扣税协议，基本上整个公司注册流程就算走完了。

公司注册的办理确实整个流程会比较繁琐，内容方面也不允许出错，不然又会耽搁更多的时间，所以很
多朋友在办理公司注册的时候会感到非常的茫然，一是缺乏了解办理流程的渠道，二是效率低下还要看
运气，所以这也需要相关的部门对现有的流程进行优化，网上审核时未来的趋势，目前上海还没有实现
全流程的网上办公。
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