
塑料日期章定做 成功印章规格定制 巴彦淖尔日期章

产品名称 塑料日期章定做 成功印章规格定制
巴彦淖尔日期章

公司名称 东莞市石碣成功印章店

价格 面议

规格参数

公司地址 广东省东莞市石碣镇崇焕东路129号124室

联系电话 15016879880 15016879880

产品详情

日期章使用应注意什么

1.使用日期章时，确保日期章保管人员亲自使用日期章，不允许他人代为使用日期章，也
不允许日期章离开日期章保管人员的视线。一般情况下，未经企业主要领导亲自批准，用
户不得携带日期章外出。即使需要外出携带，也好可靠的人陪伴，确保日期章安全。2.严
格控制或禁止在空白文件上盖章。在使用日期章的过程中，日期章经理必须确保用户不能
在空白文件上加盖公司日期章，如空白纸、空白文件、空白介绍信等。如遇特殊情况，必
须经公司经理同意。如果加盖日期章的空白文件无用，持有人还应将空白文件退回日期章
管理部门(如行政部门和办公室)，并请妥善处理，以确保日期章的安全。

一、目前的文件签署方式仍旧实行的是“认章不认人”，印章不会随意更改，但人会随时离职，印章比
人具有更强的稳定性和可靠性，也让文件的效力得到保证。 

一家公司从成立到发展壮大，员工会不断流动，特别像酒店、餐饮这种人员流动性特别大的企业，几乎
很难保证一个员工能从企业创立之初一直在此发展。公司在运转的过程中，会跟不同的客户、企业签订
各种合同，以此来约束双方的责任和义务。要使合同的有效性得到保证，在备过案的公司印章才被认可
，人随时会离职，但印章不会随意更改。如果在合同执行的过程中出现问题，带有公司印章的合同就是
有力的证据。 



印章之所以不会随意更改，也是得益于的严格规定。即使印章发生遗失、被抢、被盗的情况，也不用担
心，立即向有关机关报告，并采用公告的形式声明作废，以防借此机会滥用公章，然后再重新办理备案
或批刻手续即可。也就是说，通过不法途径得来的印章也是不可用、不具备法律效力的。 

 

日期章遗失必须在时间向机关报案，并取得报案证明，同时在当地或项目所在地的报纸上
发表遗失声明。之后，在进行补刻时，要拿上机关的报案回执、登报申明、补印申请书等
材料到当地机关备案，然后到的日期章公司进行刻章。如果公章丢失，即使你保留了所有
的公章信息，如风格和代码，你也不能擅自刻章，否则你将面临的行政处罚。
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