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产品详情

为了有效防止印章失控事件的发生，公司在印章日常使用和保管必须建立一整套规范而健全的制度，明
确保管人责任，必须严格依照公司对印章的使用规定使用印章。以实际一般情况来看，小型企业印章都
由行政人事部或财务部协助管理，或直接由老板亲自管理，中大型企业会统归法务部管理。只有少数风
险意识极强的企业会成立印章中心来专门管理印章。如平安银行，太平财险，慧择保险等；

什么是印章中心？

所谓印章中心，顾名思义，就是企业内部专门成立一个部门来管控企业内部印章对内对外的使用。印章
中心内部人员岗位设定一般有印协员、用印岗、复核岗、综合岗和管理岗这五个岗位组成。这五个岗位
的日常工作内容如下：

●印协员：协助接收并处理企业新到印章申请需求，新到系统录入，整理各子分机构需求录入及协调工
作；

●用印岗：处理企业日常用印盖印等一般性事务；

●复核岗：对用印岗人员盖印文件及系统申请文件进行复核；

●综合岗：综合处理一些数据类统计工作、印章盘存、邮包管理、携章外出等工作；

●管理岗：对上述人员功能工作进行日常综合管控，对重大型文件进行复核审查；



值得注意的是，对于以上部门人员划分并非一成不变，而是以企业印章管控数量和使用频次进行人员结
构调整优化。如印章数量不多的企业，有些岗位可以一人多岗，如印协员和用印岗可以同一人，复核岗
和综合岗可以同一人等；

什么类型的企业需要用到印章中心？

从企业风控角度来说，每家企业都需要搭建一个企业内部的印章中心，印章中心就如每家企业的财务部
、人事部一样，是在企业发展到一定体量以后，必须要搭建的一个部门。但是就国内大多数企业而言，
绝大部分企业还是比较缺乏这块的安全管控意识。国内大多数企业将用章便利性看的更重要于安全性。
其实这是非常错误的一个认知。我们从大量客户案例中可以看出，一般这几类企业会有搭建印章中心的
需求：

1、中大型国企及地方支柱型企业；

2、准上市公司或拟IPO上市企业；

3、多元化发展，子/分公司较多的集团型企业；

4、中大型连锁性企业；

5、金融企业；

6、地产型或物业型企业；

 

建设印章中心需要投入什么？

很多企业负责人说，我想建一家企业内部印章中心，就把之前管章的几个人安排下岗位调配就可以了。
对吗？实际情况其实不是这样的。一家大型综合型或集团型企业建设印章中心并非只是简单的人员调配
和布控就可以了。因为印章中心会接触到公司对内对外重大关键性文件的盖印动作，所以在环境布设下
得充分考虑安全性和私密性，以我们给其他客户设置印章中心的经验来看，一个健全的印章中心在环境
布置上一般需要以下几个方面：

1、有一个独立的办公室；

从印章保管以及盖印文件的安全性来看，我们一般建议客户将印章中心部署在一个单独的办公环境下，
如平安集团就将印章中心设在平安金融中心整4层，太平财险和正大集团也都给印章中心设立了专门的办
公室，一般情况下，禁止非印章中心人员进入该办公室；

2、独立的内网环境；

印章使用管控系统必须放在企业内部专门的内网环境下部署，才能保障企业内部用章数据的足够安全，
包括办公电脑都要做专门的技术处理，出了内网环境后将无法再次登录系统使用印章，也无法查看原先
的印章使用记录；



3、严密的监控环境；

为进一步保障印章管控的安全性考虑，一般印章中心会部署一整套严密的监控环境，全天24小时360度无
死角监控印章中心每个人每台设备的日常工作情况，监控画面一般保管长达数月甚至数年之久。不夸张
的说，一家企业保密程度及监控高的地方，一定是印章中心。

4、智能的保管设备；

一套针对印章管控的智能保管设备，需要满足以下几点技术要求：

（1）能保管：在印章不使用情况下，可以安全保管，杜绝任何人的接触；

（2）能查找：印章需要使用情况下，快速出章，减少用章人找章时间，提高工作效率；

（3）能识别：能识别用章人的取章动作是否正确，是否取的是要用的那枚印章，是否多取，少取，错取
，错误取章动作能马上提醒及纠正；

（4）能盘存：能自动盘存所有印章的在柜/出柜情况；

（5）能记录：能记录每一枚印章的使用轨迹，盖印文件和取用人，做到事后追溯查源，简单快捷；

（6）能报警：在印章被未授权情况下强行取用立刻报警给管理员；

  由深圳市顺易通信息技术有限公司自主研发的“御鑫箱”智能印章保管柜，已完全满足以上六点要
求。经过如平安集团、字节跳动、太平人寿、正大集团等大型客户多年使用认证，兼具安全防护和智能
科技两大属性，是市场上为数不多的印章保管智能设备。
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