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私募股权基金备案流程及要点解析

任何以非公开方式进行投资活动为目的的基金都需在中国证券投资基金业协会进行登记备案，以便于中
基协能够规范私募投资基金业务，保护投资者合法权益，促进私募投资基金行业健康发展。私募股权基
金是指投资于一级市场未上市公司的股权的基金，是以非公开方式进行募集的，总体可分为募、投、管
、退这四个部分，所以在资金募集之后其在中国证券投资基金业协会进行登记备案这一环节是必不可少
的。

那么登记备案的流程是什么？需上传的相关材料包括哪些？以及在备案过程中需关注的问题又有哪些呢
？本文将对这些问题进行简单梳理。

根据《私募投资基金管理人登记和基金备案管理办法（试行）》第11条规定，私募基金管理人应当在私
募基金募集完毕后的20个工作日内，通过私募基金登记备案系统进行备案，并根据私募基金的主要投资
方向注明基金类别，如实填报基金名称，资本规模、投资者，基金合同（基金公司章程或合伙协议）等
基本信息。

自2017年4月5日起，私募基金管理人统一通过新的AMBERS系统为其管理的私募基金进行备案，该系统在
做统计工作的同时，也在引导各私募基金在设立和运营商做出相应调整，以满足法律法规和中基协自律
规则的合规要求。

私募基金备案应准备的资料：



1.法人的身份证明

2.管理人员的身份证明以及学历、工作简历

3.近期的财务报表

4.验资报告

5.高管的身份证明以及简历

6.项目计划书

7.营业执照

私募基金公司办理要求以及流程是怎么样的：

1.经营范围需带有“私募基金”

2.注册要求需要是实缴，实缴资金占注册资金的25%就可以，低于25%就会被公示

3.相关三名人员，需带有私募基金从业资格证

私募股权基金产品备案相关问题

1、对基金名称有什么要求？

2018年11月20日中基协发布的《私募投资基金命名指引》中的第七条表明，自2019年1月1日起，私募投资
基金名称应当列明体现基金业务类别的字样，且应当与基金合同、合伙协议或者公司章程约定的基金投
资范围、投资方向和风险收益特征保持一致。

在私募股权投资基金名称中可以使用“创业投资“、“并购投资”、“基础设施投资”或者其他体现具
体投资领域特点的字样。如未体现具体投资领域特点，则应当使用“股权投资”字样。特别提示：若所
属地区有更进一步的要求，则需按所属地区的要求来命名。

2、通过备案是否意味着没有合规风险了？

私募产品备案不是“一备了之”，而是私募产品合规管理的一个重要起点。一方面，目前的产品备案上
传附件材料尚不包含问卷调查、风险测评、合格投资者的收入证明和资产证明文件，也不包含合格投资
者的穿透审查的相关文件，而结合各地证监局的行政处罚决定来看，这些文件的缺失或者“留痕”不当
恰恰成为私募机构及其从业人员被处罚的“雷点”；另一方面，管理人在私募产品投资运作过程中还需
持续履行信息披露的信息报送义务，基金到期后还有清算义务，否则可能影响后续产品备案。

因此，通过备案也不意味着私募机构的募集行为无瑕疵。在过程监管的思路下，基金募集和销售机构应
该更加注重募集和推介行为的“留痕”工作，以产品备案为督导，做好各环节的合规工作。

3、员工跟投。



根据《私募投资基金监督管理暂行办法》要求，私募基金应当向合格投资者募集，但投资于所管理私募
基金的私募基金管理人及其从业人员视为合格投资者，从而不再审核其是否满足一般合格投资者的条件
。对于跟投人员，要上传其与该私募金管理人的劳动合同和/或社保缴纳证明。

详情及其他疑问请联系本网页右上角号码（微 信同号），或扫描网页左侧二维码添加微 信。
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