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私募基金管理人备案流程  

一、设立私募基金公司都需要准备哪些材料呢？

设立私募基金公司，申请人需要准备股东身份证件，股东出资比例，注册资金，拟订注册公司名称若干
，公司经营范围，公司住所(租房房产证、租赁合同)，股东名册及股东联系电话、联系地址，公司章程
，选择银行开立公司验资账户等资料。

其设立流程主要包括核名、提交材料、验资、领取营业执照等。除此之外，私募基金管理人还应当向基
金业协会申请登记，在各类私募基金募集完毕，向基金业协会办理备案手续。但基金业协会的登记备案
不构成对私募基金管理人投资能力、持续合规情况的认可，也不作为对基金财产安全的保证。

关于私募基金公司经营范围的注意事项。需要注意的是，私募基金公司可以从事非证券业务的投资、投
资管理和咨询业务等业务，但不得从事公开募集资金、放贷、公开交易证券类投资及金融衍生品交易和
对除被投资企业以外的企业提供担保等。如果经营范围有经许可方可经营的业务，还需经相关部门批准
之后方可进行经营。

二、私募基金公司注册流程：

1.核名：先拟3—5个名字，去当地工商局办理名称预核准，通过后发放《企业名称预先核准通知书》；

2.工商注册；



3.到经工商号确认的入资银行开立入资专户；

4.办理入资手续并到法定验资机构（如：会计师事务所）办理验资手续；

5.等候领取《准予公司设立登记通知书》；

6.公司注册和变更都要求请专业律师事务所出具法律意见书；

7.领取营业执照、刻章及办理组织机构代码证；

8.银行开设基本账户和纳税账户办理税务登记。

三、基金备案范围：

1.私募基金、私募证券投资基金、私募股权投资基金、创业投资基金等管理人应当

向基金业协会履行私募；

2.投资基金管理人登记手续，所管理的私募基金应当履行基金备案手续；

3.私募基金管理人登记备案旨在使私募基金登记备案更加便捷、高效、透明，进一

步加强以信息披露为核心的行业自律管理，提高登记备案电子化水平和工作效率，便利私募基金管理人
办理登记备案事项。

四、私募基金管理备案所需材料：

1.执照副本扫描件；

2.组织机构代码副本扫描件；



3.税务登记证副本扫描件；

4.章程盖章扫描件；

5.法人1寸照片、法人身份复印件；

6.股东1寸照片、股东身份复印件；

7.所有高管人员1寸照片、身份证复印件；

8.验资报告；

9.资质负责表、利润表；

10.有项目的出示项目计划书。
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