
外资代表处业务

产品名称 外资代表处业务

公司名称 佰斯特（北京）财税服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 北京市朝阳区惠新东街11号A座4层

联系电话  15600010368

产品详情

外国总部董事会一致同意，决定撤回在京的常驻代表机构，需要注意哪些事项：

1、总部准备资料时间较长（因为涉及到外方有权签字人签字）

2、注销部门涉及较多，税务局--海关部门--银行外币账户销户--外汇局--市场监督管理局--银行人民币账
户注销。尤其是银行部门，办理周期大概2个月左右，需要提前规划好时间节点。

3、每年的代表处年检3月1日开始后必须先执行年检，市场监督管理局除设立外的，不允许做其他变更、
备案、注销项。                    

问题分析

1、提前确认有权签字人是否没有变动，能否签署注销类文件。

2、由于外汇注销前必须前置关闭外币账户，故此可在决议注销起着手操作外币账户关闭事项。

3、工商年检代表机构应当于每年3月1日至6月30日向登记机关提交年度报告。年度报告的内容包括外国
企业的合法存续情况、代表机构的业务活动开展情况及其经会计师事务所审计的费用收支情况等相关情
况。若注销工商时间晚于3月1日，请提前处理年检所需。

注：因年检系统升级，管制年检的企监科要求上传总部存续证明的公证认证文件（公证认证即总部地区
公证机关做公证，中国驻当地的中国大使馆做认证），由于疫情，做公证认证耗费时间较久，严重影响
办理注销时间，避免因过期导致年检出现罚款等风险。



处理方法

1、若有权签字人发生变动或因其他原因无法正常签字的，需提前准备更换有权签字人的决议，并在总部
国家完成公证认证。

2、外币账户可以在税务注销时同时启动，以免因为银行办理流程导致注销进度后延。

3、提前预估每个环节办理时间，尽可能在3月1日前完成工商注销环节，若无把握情况下，建议提前准备
年检，以免出校罚款。

4、注意驻在期限，防止过期导致年检不通过或者工商出现异常的情况。

5、清理账户资金，按规定打回国外总部或者分公司（提前与客户经理沟通）。

6、因代表处的监管制度区别于外资企业，在决议变更前，提前预估可能出现问题，规避异常，处罚等不
良信息，佰斯特财税专注于服务代表处全生命周期业务，可以提前帮助代表处完成免费预评事项，综合
筹划每个环节办理节奏，提供整套注销方案，欢迎咨询！
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