
上海的公司要做企业的年报吗？

产品名称 上海的公司要做企业的年报吗？

公司名称 上海欣度财务咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市浦东新区陆家嘴商城路738号胜康廖氏大
厦2509室

联系电话 021-50862528 18201850134

产品详情

一、基本信息填写

1、 企业通信地址就是年报年度的企业注册地址吗？

答：不一定。企业通信地址系指企业可以接收对外通信的地址。该地址可能是企业登记的住所地址，也
可能是实际经营的地址，还可能是企业其他接收信函、文书的送达地址等场所。企业作为信息公示的主
体，有选择公示对外通信地址的自由，也承担公示后所产生的责任。因此，应该本着实事求是的原则，
确保该地址填写的准确性，否则将承担填写不实所产生的各种后果。

2、 企业从业人数怎么填？

答：一般是年报年份的企业全年平均从业人数。该数据可以从《财务指标补充资料表》中取得。

3、 筹备阶段、未开展经营活动的企业，经营状态怎么填？

答：系统可选项为：开业、歇业、清算。歇业、清算需要到工商部门备案，跟筹备状态也不符。企业设
立后，即使没有经营业绩，也作为开业状态。应该选“开业”。

4、 “公示”与“不公示”，应该如何选？

答：企业有自主选择“从业人员、资产状况信息、对外担保信息”是否公示的权利。选择公开，相关数
据将在年报公示系统中向社会公开显示。选择不公示，包括企业自身的社会主体，在查询年度报告时，
这部分将不显示企业填写的数据，而显示“企业选择不公示”。

5、 认缴出资额和实缴出资额怎么填？



答：认缴出资额就是根据企业章程约定，股东必须缴纳的注册资本总额。企业可以通过查档获得公司章
程后填写。实缴出资额是股东在企业设立后已经缴纳到位的注册资本累计总额。该数据可以根据股东出
资后的验资报告填写金额。在章程约定期限内未到位的，可以不填。

6、 公司曾经的股东是否也要在年报中填写出资情况？

答：这里的股东仅指年度报告年份期限内的有限公司股东和股份有限公司发起人。不再持有公司股份的
股东或发起人，不需要填写。

7、 认缴时间和实缴时间怎么填写？

答：认缴时间是根据章程约定的，股东注册资本到位的后时间，一般可以根据企业设立的时间加上到位
年数进行推算。实缴时间是在年报年度内，股东近一次注册资本缴纳到位时间，一般以验资报告时间、
银行进账单时间为准填写。如果实缴资本未到，实缴时间不需要填写。如果股东近一次出资时间在年报
年度后，应当作为即时信息公示，进入”其他自行公示信息“填报。

对于2013年认缴制实施前注册的企业，同一股东的认缴时间和实缴时间一般为同一个时间。

8、 外资企业出资币种为美元的，填认缴出资额需要换算吗？

答：不需要。系统默认外币单位为“美元”。但如果注册时是以其他货币出资的，需要折算成美元，金
额按实际发生时或合同规定的国家外汇牌价折算。

二、对外投资信息

1、投资设立的企业或购买的股权是境外的怎么办？

答：仅针对境内投资，境外投资一般不需要填报

2、投资设立企业包括哪几种情况？

答：投资设立企业包括包括设立子公司、合资公司、联营公司等，但不包括设立分公司。

3、购买股权企业包括哪几种情况？

答：包括参股、收购和换股，但不包括二级市场购买股票的情况。所以应该填写所参股、收购、换股的
境内企业的信息。上述两项要根据年报年度的企业财务年度报告中长期投资明细填写。

三、资产状况信息

1、营业总收入和主营业务收入是指什么？

答：营业总收入就是公司所有收入的总和。主营业务收入就是公司主要经营活动所产生的收入。

2、纳税总额是实缴还是应缴数字？



答：该数据可以根据企业损益表（利润表）中的营业税金及附加填写。应当理解为当年年度的实缴纳税
数字。

四、股权变更信息

1、股东股权变更的时间如何填写？

答：股权变更以股权实际交割日期或公司记载股东名册之日为股权变更日期。因此，股东发生股权变更
的，应及时到工商部门办理章程备案和记载股东名册，并以公司记载股东名册之日为股权变更日期。如
果企业以股权转让协议或交割完成之日（如银行到账时间）为股权变更日期的，也可以认可。

2、涉及股权变更的几个股东都要公示吗？

答：在年报年度内，涉及股权变更的各方股东都需要公示股权变更情况。一般有增持必有减持，所以至
少要填写两条变更信息。如果股权变更在年报年度后发生的，要在发生后的20个工作日内进行即时信息
公示。上述要求在即时信息公示中也完全一致。

五、对外担保信息

1、对外担保指什么担保情况？

答：年报公示中的对外担保，仅指《担保法》中的保证担保，不包括抵押、质押、定金、留置四种情况
。所谓保证，是指债务人以外的第三人为债务人履行债务而向债权人所做的一种担保。这里的第三人，
就是年报的填报企业。担保标的一般是货币，企业只需要根据担保合同的内容进行填写即可。
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