
人才市场档案托管办法一览

产品名称 人才市场档案托管办法一览

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

现在有很多人都会选择把档案托管到一些具有人事权的地点管理起来，但大多数人不知道如何在这些具
有人事权的地点办理存档的手续，留待大家深度了解之后再将整个存档的流程处理完毕。蕞近在人才市
场存档的人比较多，而对于不知道如何在人才市场存放档案的人员，其实可以考虑一下下面的存档流程
。

一、如何将档案存放到人才市场中进行管理

1、如果我们想将档案存放到人才市场管理，首先就要将人才市场存档过程必须提供的证明材料收集齐全
，比如我们的个人的身份证、毕业证还有报道证，这些材料一般是相对于应届毕业生而言的。

2、如果我们是参加工作的人员，除了要准备个人身份证的原件及复印件外，还要提供自己在工作单位所
签订的劳动合同，甚至缴纳社保的证明把材料尽量将材料准备的齐全一些，这样才能避免自己反复跑动
。

3、在准备好了各种材料之后还要提交给人才市场的工作人员进行审核，才能够开调档函。

二、人才市场办理档案接收手续的具体流程

1、我们满足了在人才市场办理档案接收手续所需要准备的一些条件之后，再携带自己拿到的调档函去之
前存放档案的学校或者是工作过的单位里面将档案调出，这样我们确保档案到达正确的地点。



2、大家就可以直接前去前提份人事代理手册把档案存放进去，填写自己的个人信息时一定要保证其中的
内容是真实的，这样才能方便工作人员对我们的档案进行审核。

3、我们将档案存放在人才市场虽然说只要走正常的流程就不会有太大的问题，但还是有一些人比较糊涂
，想将档案存放进去却又不知道具体的处理办法。

4、建议大家直接找到比较专 业的第三方档案服务机构帮帮团来帮助我们处理，不仅比较快速，而且档
案出现的问题也可以随时咨询相关的工作人员。
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