
社区团购库管员的责任重大

产品名称 社区团购库管员的责任重大

公司名称 东莞市微三云大数据科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 东莞市

联系电话 18665158422 18665158422

产品详情

当下社区

团购已经成为新零

售业态的发展趋势之一，社区团购模

式运行伊始就迅速俘获了大批粉

丝和群成员，许多人可能已经在无形之中已经成为了社区团购中的消费者。随着生活水平的提高，人们

对商品的品质和安全问题越来越重视。社区团购平台面对越来越多的客流量和订单量，社区团购库管员

的重要性已经逐步凸显，那么作为团购商品的管理者，社区团购库管员的岗位职责都有哪些呢？

1、社区团购库管员需要每天在指定时间内，根据相关订单量和库存余量做好填写库存报表及采购申请的

工作，这些数据的填写要精确到产品的名称、数量、单位、单价、规格、库存余量、预采购量等内容细

节。

2、 社区库管员要对入库的商品进行严格检验把关，严格按照商品管理条例，根据商品到货清单，对采

购商品的数量和质量进行仔细核查，核查无误才可进行入库手续的办理。

3、 根据社区团购订单品类，选择合适的放置方式，轻拿轻放，有效分类，避免杂乱摆放，有计划的安

排库房商品的摆放，保证商品放置状态的整齐和方便。

4、在针对入库商品的保存方面，要特别注意商品的保存条件，严格区分冷藏品和冷冻品和常温储存商品

的存放，避免因保存条件不当造成的企业财产损失。
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5、 商品出入库是及时做好出入库登记，手续齐全方可办理出入库，特殊情形下需有领导签字批准。

6、 由于社区团购的库存属性，一般商品都是零库存或者较少库存，但是也要严格做好定期的盘点任务

，做到账物相等，账账相符，出现误差要及时查明原因，及时向上级说明情况。

7、 社区团购库管员应对所管商品的完好性负责。凡因保管不善或责任心不强而造成的损失，由库管员

负责。

8、社区团购库管员要严格的遵守职业道德，把好商品出入库的大门。

作为社区团购商品的大管家，社区团购库管员的责任重大，既要从入库之时把好商品的数量质量关，又

要在存放过程中保证商品的完整与完好，后还要在出库之前对数量质量进行后的检验，正是有了社区团

购库管员的层层核查，才有了社区团购消费者到手的放心商品，从来仓库管理都是企业管理中的重中之

重，企业社区团购库管员的甄选也要慎之又慎，合适的人做合适的事才能让企业、员工和消费者的利益

达成共赢。
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