
怎么补办毕业档案材料

产品名称 怎么补办毕业档案材料

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

有些人并不知道档案有什么作用，在毕业时收到个人档案不知道怎么处理，结果造成档案丢失的情况。
也有的人工作签订三方协议后，将档案丢失了。无论哪种情况使得档案丢失，都需要对档案进行补办。

我们知道档案是一个人性格、政治背景、学习经历、工作情况的重要记录，也是就业招聘的重要凭证，
档案丢失意味着会失去很多就业机会和权益，所以我们一定要对档案予以重视。

首先要弄清楚自己的档案是属于学籍档案还是人事档案。如果签署了三方协议，那么我们的档案就变成
了人事档案，人事档案补办比较麻烦，需要到就业单位、学校和就业指导中心进行补办，所以在补办档
案前，要明确自己的档案类型，这样我们才能少走弯路，更有效率地完成补办手续。

如果是学籍档案丢失，一定要尽快告知学校老师，因为档案中的很多重要的材料，都是学校中形成的，
可以找学校补办。学校老师会提供一些基本材料，如档案遗失证明和档案的补办申请书等。这些材料需
要学校开具，并盖公章，这样才能顺利开始档案补办流程。

我们需要去学校管理档案的部门，凭借档案补办申请书和档案遗失证明等材料复印学籍档案，再将档案
拿给老师审查，确认资料没有问题，老师就会将资料封存在档案袋。此时封装的档案就是具有法律效力
的，可以拿去档案管理机构托管。

如果需要补办的是人事档案的话，我们需要先在单位开具档案遗失证明，再将遗失证明等材料拿到学校
，申请复印学籍档案并盖章，蕞后将所以资料拿到就业单位复印人事档案资料盖章。



所有的资料复印好后，需要拿到就业指导服务中心进行审查，资料审核无误后，会将档案封存，这样档
案补办就完成了。

我们要知道，档案丢失是需要立即补办的，但是补办档案的过程非常麻烦，在处理的过程中，可能会有
很多自己解决不了的事情，这时不用太着急，可以向帮帮团档案服务机构寻求帮助，这样可以帮你顺利
解决问题。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

