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产品名称 私募基金管理人登记备案流程(实操指南)

公司名称 腾博国际商务有限公司业务部

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市福田区沙头街道沙嘴社区沙嘴路8号红树
华府A栋18层1805

联系电话  13058071591

产品详情

私募基金管理人登记是近年来金融行业的热点话题。如何进行私募基金管理人登记？私募基金管理人登
记需要多久？如何以快的速度通过私募基金管理人登记？都是大家普遍关注的问题，腾博曾参与多次私
募基金管理人登记项目，并对此问题进行了一些研究，希望对业界有所助益。

私募基金管理人登记流程

私募基金管理人登记各环节所需时间

以上各环节所需时间合计为120日，是在理想状态下并充分考虑风险的前提下花费的时间，故仅供参考。
在实操中，私募基金管理人情况各有不同，受种种因素影响，目前大量存在花费6个月以上时间通过私募
基金管理人登记的情况。

私募基金管理人登记流程详解

动机形成

主要用时在公司管理层对“是否进行私募基金管理人登记”进行考量并决策。

目前，可以确定的是，在IPO审核中，证监会强制要求拟IPO公司形似私募基金或私募基金管理人的股东
进行私募基金管理人登记及私募基金备案。

聘请律师

律师作为申请私募基金管理人登记的主要服务机构在全过程中发挥着重要的作用。

聘请律师步骤包含：招投标（国有企业等大型企业必须）、甄选律师、签订法律顾问协议、支付部分款



项。

在本步骤应当由双方协商确认一个时间进度表，并在后续步骤根据时间进度表对双方工作进行调整。

尽职调查

律师向管理人发送《尽职调查清单》，管理人根据《尽职调查清单》准备资料。期间律师与管理人负责
尽调的员工将进行反复反馈沟通，保证提交的尽职调查底稿材料的真实性、准确性及完整性。

该步骤延迟的主要原因常在于管理人未能在短期内完成《尽职调查清单》所列文件材料的准备。如何改
善该环节：

《尽职调查清单》所列材料与资产管理业务综合报送平台所需资料大体一致，可以同时准备。另可和律
师沟通，咨询部分材料是否可以在完成登记后提供。

配合整改

配合整改主要是配合律所要求进行整改，例如增加注册资本、实缴注册资本（目前应为200万以上）、修
改私募基金管理人名称及经营范围、制定相应制度、添加员工、联系会计师事务所出具审计报告（成立
满一年的私募基金管理人必须提交）等。

如果存在以上问题，应当在发现时点起开始整改，向基金业协会提交材料后也不应停止整改，而应推测
基金业协会可能做出的反馈，并及早加以准备。

填写系统

包括两个系统：

资产管理业务综合报送平台

该系统需要复杂且数量较多的材料，且需逐步填写，在填写前一步骤时不知下一步需要哪些材料是造成
资产管理业务综合报送平台填写速度较慢的主要原因。为了解决这一问题，可以先以其他文件替代欠缺
材料上传系统，并提前进入下一步继续填报。因为只要未提交审核，所有材料都可以替换，但应当注意
在提交审核前对曾经提交的文件做一个全面检查，避免上传错误的情形。另外，可以直接咨询律师需要
准备的全部材料，同时进行准备。

从业人员管理系统

所有高管均需要填写该系统，首先应当与律师一同确定高管范围，其次时间组织相关人员填写系统。学
历证书和学位证书扫描件是需要上传的材料，应当及早准备。通过从业人员管理系统登记是提交申请材
料先决条件。

撰写法律意见书

在撰写法律意见书时应当参考过往反馈意见，有针对性地对基金业协会要求重点描述的内容进行展开，
避免造成遗漏，时常遗漏的地方包括以下几点：

1.私募基金管理人高管及员工的简历、从业资格及兼职情况；

2.私募基金管理人6个月内所需费用计算；



3.私募基金管理人的历史沿革；

4.私募基金管理人关联机构（应当与系统填报的内容一致）；

5.私募基金管理人与关联机构是否存在关联交易；

6.私募基金管理人是否存在利益输送、如何预防利益输送。

注意细节：法律意见书应当盖齐缝章，扫描彩色版，末页须有两名同一律师事务所的律师签字，并署有
出具日期。（法律意见书的有效为30日）

由于需要在系统中上传律师事务所执业证书扫描件及律师执业证号码，建议律师在接手项目伊始就着手
准备上述事项，以免因此耽误进度。

等待反馈

根据《私募投资基金管理人登记和基金备案办法》第九条的规定，私募基金管理人提供的登记申请材料
完备的，基金业协会应当自收齐登记材料之日起20个工作日内，以通过网站公示私募基金管理人基本情
况的方式，为私募基金管理人办结登记手续。网站公示的私募基金管理人基本情况包括私募基金管理人
的名称、成立时间、登记时间、住所、联系方式、主要负责人等基本信息以及基本诚信信息。

反馈时间在20个工作日以内。工作日不包含节假日，因此若等待20个工作日，实际需要30个自然日。在
实践中，存在大量积压而延迟至第20个工作日反馈审核意见的情况。

由于私募基金管理人登记采用的是“登记备案制”，而非“审批核准制”，如果私募基金管理人登记材
料完备、法律意见书的描述符合基金业协会要求，基金业协会将向私募基金管理系统内填写的私募基金
管理人联系人邮箱发送成功登记的邮件，整个流程即可结束。在收到邮件的第二天，可以在私募基金管
理人公示系统查询到私募基金管理人信息。

如果私募基金管理人登记材料完备、法律意见书的描述不符合基金业协会要求，基金业协会将予以反馈
，进入下一步。

反馈答复

私募基金管理人在私募基金管理系统内填写的私募基金管理人联系人邮箱是基金业协会发送反馈意见的
地址，建议由专人负责关注基金业协会的反馈意见，并设置邮箱提醒。

邮件标题及发件人信息如下：

典型反馈意见内容：

“尊敬的XXXX：

您好，贵机构（名称：XXXX）所提交的材料存在以下情况：

承诺函无日期 请上传实缴证明流水或验资报告 员工人数应填写全职员工人数

请上传股东实缴证明，实缴证明应为银行流水或验资报告，如上传验资报告，请保证报告完整

高管简历与人员管理系统不符



法律意见书应描述员工是否存在兼职情况 员工人数与法律意见书不符 请根据该指引修改系统内填报信息
，如涉及法律意见书内容请提交补充法律意见书（补充法律意见书请与原法律意见书一起上传，请不要
在原法律意见书中直接修改）。请一次性修改所有反馈意见，超过5次系统将锁定3个月如有疑问请于每
日下午16:00-16:30 联系0 中国证券投资基金业协会

请将申请材料按上述要求补正后重新提交。谢谢！

中国证券投资基金业协会”

反馈的答复即根据反馈意见进行整改，修改系统中的内容。如在反馈意见明确要求提交补充法律意见书
的，应当及早告知律师，由管理人与律师同时进行反馈答复的准备。补充法律意见书应与原法律意见书
一起上传，形式为包含法律意见书及补充法律意见书在内的压缩包。

由于申请材料的瑕疵，可能存在多轮反馈，应通过反复检查的方式尽量避免。宁可在提交材料前多花几
天时间检查也不应草率提交，造成二、三次乃至四次反馈，因为每次反馈都可能耗时近1个月。

终审核

提交反馈意见答复后，重新开始计算审核时间（20个工作日内，约30个自然日内）。根据对基金业协会
的咨询，该过程为断点重续，理论上审核时间应当缩短，但实际操作常出现审核时间较前一轮反馈更长
的情况。

腾博成于 005 年，是一家集全球商务、科技、投资于一体的企业端服务提供商，秉承着心服务创造价值
的核心理念，在严格风控的前提下，为全球企业提供战略定位、政策咨询、财税代理、行业准入、跨境
通、金融牌照、全球布局等多元化服务。作为深圳早期深耕商事服务业的企业之一，腾博拥有丰富的价
值沉淀与社会资源，并一直遵循专业态度与卓越服务准则，致为企业的发展作出重贡献。截前，已成功
为超 10 万家企业及个提供优质的金融与商务服务。
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