
办理退学手续需要什么

产品名称 办理退学手续需要什么

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

如果你想要档案的话，就按照下面的流程来办理退学；如果后续没有其他方面的发展，不想要档案的，
你就直接走也是可以的，学校会自动开除你。

办理退学手续需要退学的学生由本人提出申请或由各系部提出报告，教务处审核，由院长会议研究决定
。对退学的学生，由学院出具退学决定书并送交本人，同时报学院所在地省级教育行政部门备案。

办理退学手续步骤：

一、办理审批手续

1、到系部领取或在教务网上下载《退学审批表》。

2、按表格要求填写完毕，找辅导员（班主任）、系领导签署意见。

3、到教务处找教务处处长签署意见。

4、将审批表交到教务处学籍管理员，待学校领导批准后领取离校通知单，并凭离校通知单办理离校手续
。

二、办理离校手续按离校通知单要求到学院各有关部门办理离校手续（签字盖章）。



三、领取退学证明

办完离校手续后，将离校通知单、学生证一并交到教务处学籍管理员处，并领取退学证明和《退学审批
表》复印件。

四、领取学生档案

学生凭退学证明，《退学审批表》复印件及接收档案单位证明到学生处领取个人档案，并将《退学审批
表》复印件装入个人档案。退学证明由学生个人保存。

未办理退学离校手续的学生，按自动退学处理，学院不发给任何证明。

自动退学的审批，由所在班级的辅导员或班主任代为办理（因学生不到校、也不办理任何手续）。

受到开除学籍处分的学生，退学手续参照本办法办理。

如果在办理的过程中出现问题，或者完全不知道从哪里下手，自己不想出面的，都可以找帮帮团人力资
源处理，有需要代办的可以来电咨询。
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