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上海公司营业执照办理需要的资料和流程介绍

上海公司执照办理是创业的第一步，公司执照办理过程中您需要了解，该提前准备什么资料，需要写多
少注册资金，公司执照办理的流程都有哪些，了解清楚了您再去办理会少跑很多冤枉路。对于企业执照
办理相信很多人并不陌生，毕竟现在创业的人越来越多。无论是个体户还是公司，企业执照办理都是创
业的第一步。隔行如隔山，真正着手办理了很多问题就出来了，小编办理代办执照多年，总结了一些经
验，在这里给您介绍一下企业执照办理的流程手续问题，希望能帮到您。

一、上海企业执照办理需要准备的资料：1、公司注册地址资料：包括租赁合同、房产产证复印件、或者
场地证明、一址多照证明等。要看公司地址情况准备不同的资料。2、公司法定代表人和股东签署的《公
司登记申请书》3、《企业（公司）申请登记委托书》，并应标明具体委托事项和被委托人的权限。 4
、股东会决议，股东签字人数需达到章程规定的比例，并加盖公章； 5、由全体股东参加的股东会审议
的公司章程，由股东及法人签字并加盖公章； 6、增加的经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定必
须报经批准的项目的，提交有关部门的批准文件。可以查询最新版的国民经济类目。7、企业核名通知书
8、全体股东、法人、财务负责人、经理、监事的身份证信息和联系方式。二、上海企业执照办理流程有
哪些？企业执照办理第一步：准备上述资料到工商局预约企业登记注册，然后提交申请，等待审核。提
交申请时，应当注意是否有前置和后置经营范围。提交申请时，记得确认是否有项目在经营范围内需要
批准，批准类型是事先批准还是事后批准。后批准属于项目事先批准的，应当在依法取得相关文件后向
有关登记机关申请变更经营范围；事后批准属于事后批准的，事先填写经营范围，事先取得营业执照后
，继续需要办理有关许可证，事先可以正式经营。事先批准或事后批准，是否需要特别按钮。第二步：
如果是一般经营范围，直接办理企业执照办理资料提交，工商局会在三个工作日内进行审核，审核通过
办法营业执照，如果审核不通过，就需要补交资料。第三步：拿到营业执照后，企业执照办理下一步是
刻章，然后进行公章备案。第四步：带齐营业执照原件复印件和公司章（法人章、公司章、财务章）法
人身份证信息到银行办理开户。开户分一般户和基本户。第五步：进行税务报到。每月进行纳税申报。
企业执照办理流程大致就是以上这些，特殊行业需要办理许可证，如公共卫生行业、食品行业、医疗器
械、道路运输行业等等。企业执照办理您可以自己办理也可以委托代办公司办理。



 

 一、上海公司执照办理需要准备的资料：公司名字审核完毕以后拿着工商局给您的名称审核证明，然
后准备工商注册所需资料，1、法人身份证复印件及原件。2、指定代表授权委托书3、公司营业场所证明
，(房产证用途必须为商业用途，如果是住宅，需要到当地居委会开具不扰民证明或者是居委会同意住宅
转商用证明，如果45天内没有人反对就可以成立公司)如果没有房产证，需要开具房屋销售许可，及房屋
买卖合同，还有租赁合同。如果是没有产权的需要街道办理临时场地使用证明。个别餐饮的地址需要消
防和环保的批文。4、公司章程(公司重大改革会议纪要)。5、公司设立申请书(这个表格在工商局领取，
意思是总公司申请在当地办理分公司，要有总公司盖章)。6、公司负责人的身份证复印件5份以上。二、
上海公司执照办理流程：1、公司名称预先核准，
就是公司核名
，现名称核准无需三个工作日，实行自主核查。2、客户提供注册地址，若无合适地址，可以提供商务秘
书地址挂靠；3、准备好以上所说资料，营业执照办理预约工商局办理公司注册，并确定经营范围和注册
资本。4、认缴制公司注册，股东及法人对注册文件进行电子签名；5、工商审核资料核对签名，核准营
业执照。6、领取营业执照，并刻制公章。7.公章在公安系统备案。公司执照办理需要提前预约，部分行
业需要提前在相关部门做备案，这类型企业交前置审批。有了部门的批文才能注册。一般型的公司执照
办理直接到工商局就可以，有两种途径，一种是线下。一种是线上。线上办理不确定因素很多，经常发
回重做，会耽误很多时间，除非您非常有经验，充分了解注册资料的细节填写。
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