
北京航空航天大学档案如何托管

产品名称 北京航空航天大学档案如何托管

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

如果你档案没有问题，调档就很容易，自己让新单位开调档函，调档即可，档案可以用快递的方式邮寄
，也可以你自己从原单位提档，带去新单位。前面小编提到过的问题档案，比如：自己保管过的档案、
拆开或破损的档案，以上操作都是不符合档案管理规定的。如果你的档案是问题档案，建议先处理后再
办理调档。

如果在北京的单位私企，没有人事权，但你又想把档案调到北京，可以选择把档案直接转到北京某人才
市场。

北京人才市场流动人员，办理档案托管需要以下材料：

1. 持由原单位人事劳资部门开出同意调出证明(函)、本人身份证(如身份证丢失等原因可持户口簿)、本人
近照(一张一寸免冠，彩照、黑白均可)。

2. 人才中心向本人所在单位开具调函(或商调函)。

3. 凭调函从原单位取回档案及人事关系(工资关系和行政介绍信)。

4. 填写(海淀区流动人员保留全民身份审批表)一式两份。

5. 档案及人事关系交人才中心并办理存档证。



以后工作有变动也可以随时调档，非常方便。如果遇到任何档案、报到证难题，联系帮帮团人力资源帮
你解决，帮帮团人力资源档案、报到证一站式服务机构，是值得大家任何的档案服务平台。
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