
安顺个人档案丢失怎么补办

产品名称 安顺个人档案丢失怎么补办

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

大家都知道，个人档案是我们在校的证明和在校表现以及在校成绩的有利的证明，档案一旦丢失，对以
后找工作或者是其他方面都有比较大的影响，这个时候就需要去补办档案。

一、直接找学校补办

如果你是在校学生，学籍档案丢失的话，可以直接联系在校内的相关部门，领取空白档案表，对丢失的
材料真实的填写，然后将文件材料交给相关老师，说明情况，就可以请老师盖章并存档。

二、办理档案遗失证明后找学校补办

如果你已经毕业，学校已经将档案放至人才市场或原籍，这种情况下档案丢失，就需要先去毕业时学校
派遣档案的具体地点部门去申请一张档案遗失证明，然后拿着证明去原学校找毕业生档案管理中心的老
师说明情况，请老师新建档案，并补办遗失的材料，然后让不同的材料分别去院系和学校总办事处盖上
公章，归档保存。

三、将补办好的材料归档

当补办完所有的材料之后，要将档案封口保存，一般情况下不能自己私自保管档案，有些地方的人才中
心也不接受个人手里的档案，这种情况下一般是补办好所有的材料后，请学校毕业生指导中心的老师帮
忙将学籍档案放至人才市场或者派遣回原籍。

在档案存档的过程中，人才中心或者原籍的档案管理中心对于档案的审核也是重要的一环，要保证所补



办的材料真实并且由学校老师以学校的名义代为存入人才市场，这样会避免很多麻烦。

如果遇到学校的老师不能帮助的情况，还可以请所在公司代为存入档案，如果是还未就业，也不能请公
司代为存档的话，这时候可以考虑找档案服务机构帮帮团来帮忙处理，有需要可以来电咨询。
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