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产品详情

公司注销流程（超详细） 

当一个公司不经营，宣告破产或者被其他公司收购，公司章程规定营业期届满，公司内部解散，或者由
于一些业务经营方式不规范被依法责令关闭，是时候，公司可以申请注销。

注销公司流程

第一步，成立清算组备案

在工商局网上预约清算组人员，注销国税和地税；

备案清算流程

1，成立清算组；

2，展开清算组；

清算组自成立之日起接管公司，开展一下业务；接管公司财产，了结公司未解决业务，收取债权，清理
债务，分配剩余财产，注销公司法人资格并吊销营业执照。



3，通知债权人申报债权；

4，提出清算方案；

备注：清算组在清理公司财产，便知资产负债表和财务清单后，拟定提出清算方案，报股东会讨论通过
或者主管机关确认。

清算方案的主要内容有：清算费用，应支付的职工工资和劳务保险费，应缴纳的税款，清偿公司债务，
分配神域财产，终结清算工作。

备案所需资料：营业执照正副本，法人，所有股东的身份证复印件（如果股东是公司，则需要公司的营
业执照及公章），公章，私章。

办理时间：3-5个工作日

第二步：刊登登报。

刊登报纸主要内容有：终结工作，如有负债，方便债权人跟贵公司联系；

登报所需材料：营业执照正副本，法人所有股东的身份证复印件（如果股东是公司，则需要提供公司的
营业执照及公章），公章，私章。

办理时间：45天。

第三部：注销国地税。

备注：看企业所得税在哪里，如果在地税，先注销国税，反之，如果在国税，先注销地税；（一般企业
所得税都是在国税）

办理时间：根据预约时间为准。

注销国税地税所需要的材料：

营业执照正副本，法人及所有股东的身份证原件（如果股东是公司，则需要公司的营业执照原件及公章
），近三年的财务报表，科目余额表，公章，私章，财务章。



办理时间：100天。

注销税务需要注意的地方：

1，到主管局申请注销，缴销发票，两卡，成立清算组（到工商备案），对公司进行清算，有清算所的交
税。

2，登报45天，持会计师事务所所处的清算报告到工商局申请注销，（如果需要则提供，如果不需要则不
用提供）

3，等主管局或者稽查局审核纳税检查，发现问题补税，

4，出稽查结论，到主管局领注销通知书，（后期可能税务局需要面谈，需要账本就要提供）

5，拿国税注销通知书到地税局申请注销地税，

6，等纳税检查，发现问题补税，

7，出检查结论，到主管局领取注销通知书，

8，银行基本户可以在税务注销完的时候销户，等工商注销的时候会把章收回去，所以等工商注销了，可
能就没有公章办理银行基本户的注销手续了。

第四步，注销营业执照

所需资料：公司营业执照正副本，登报报纸，公章，私章，财务章；

办理时间：3-5天，具体根据预约时间为准。

第五步，注销三章

备注：注册公司的时候刻有几个章，就需要注销几个章。

深圳公司变更



01.名称变更

02.住所变更、

03.法定代表人变更、

04.认缴的注册资本总额变更

05.营业期限变更

06.股权变更、

07.股东改变姓名或者名称

08.出资方式变更

09.经营范围变动备案

10.实收资本变动备案

11.董事、监事、经理变动备案

12.章程变动备案

13.清算组备案

14.市外分支机构与对外投资情况备案

15.指定联系人变动备案

16.迁入本市

17.迁出本市



18.内资有限公司吸收合并登记

19.内资有限公司新设合并登记

20.内资有限公司新设分立登记

21.内资有限公司派生分立登记

22.内资有限公司变股份公司

23.内资股份公司变有限公司登记

24.内资企业变更为外资企业等

当公司股权需要转让变更时需要前往公司所属工商局进行具体如下：

1、前往当地工商局办证大厅领取《公司变更登记申请表》，填写完毕后需要加盖公司公章，提前准备好
整理的公司章程修正案、所有股东会议决议、填写股权转让协议；

2、携带公司营业执照正副本原件前往工商局并将上述文件一并提交进行营业执照变更登记；

3、领取并填写企业代码证变更表格，并加盖公章同时将上述填写文件的复印件提交一份，同时需要企业
法人身份证复印件、旧代码证原件带到质量技术监督局办理；

4、在得到税务变更通知单后前往税务局办理变更税务登记证；

5、在得到银行变更通知单后前往基本户开户银行办理变更银行信息。

常见问题：Q：办理变更法人需要提供哪些资料？

A：1.营业执照正副本原件、税务登记证正副本原件、组织机构代码正副本原件（若为三证合一，提供一
照一码营业执照原件）

2.公司公章



3.新法人身份证原件

Q:办理变更经营范围需要提供哪些资料？

A:1.营业执照正副本原件、税务登记证正副本原件、组织机构代码正副本原件（若为三证合一，提供一
照一码营业执照原件）

3.企业组织机构代码数字证书和法人数字证书

Q:办理变更股东需要提供哪些资料？

3.新增股东的身份证证明原件（若为企业法人则提供营业执照复印件加盖公章）

Q：深圳公司变更办理流程？

A：（一）受理申请材料；

（二）审核材料；

（三）核准登记；

（四）颁发营业执照。
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