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深圳前海企业地址续签办理流程包括哪些内容？地址续签如何办理？ 

目前，前海蛇口自贸片区累计注册企业达17.37万家，其中大部分是中小企业，前海蛇口自贸片区已经成
为中国发展快，效益好，质量高的代表性区域之一。

自2018年8月10前海商务秘书公司实行住所托管新政以后，更是加强了对前海住所企业的规范管理，不断
优化公司住所托管服务，同时便于相关监管部门的事中事后监管。

8月10日前海商秘公司住所托管新政的主要内容如下：

1、停用旧系统、启用新系统，同时启用新的住所托管协议。停用前海蛇口自贸片区网上办事大厅的住所
托管办理系统，启用新住所托管业务系统。旧协议在协议期内仍然有效，协议到期前30天内，须在新住
所托管系统中办理续约。

2、住所托管业务新合作条件：首次办理住所托管仅接受红本租赁凭证作为地址证明材料，合同有效期为
三个月；办理住所托管的企业及其法定代表人、股东不能被列入失信被执行人名单或存在有关经济类犯
罪等不良记录；同一自然人担任法人的企业托管不能超过十家，

3、前海住所托管企业须按时登陆住所托管业务系统确认或更新信息，否则将视为企业失联，移交深圳市
市场和质量监督管理委员会依法处理。



4、通过发送短信、邮寄信函的方式通知前海住所托管企业，前海住所托管企业及其相关人员收到短信通
知后10个工作日以内登录住所托管系统进行企业认领、确认或更新企业信息。逾期未续约的，将视为住
所失效，移交深圳市市场和质量监督管理委员会依法处理。

根据新政要求，整理了此次新政下在前海商秘公司办理住所托管续约的相应流程及所需材料，明细如下
：

（一）操作流程

1.进入前海商秘公司官的住所托管系统，按要求上传相应的材料图片，然后提交。

2.成功提交后，出现提交成功提示，等待工作人员后台按照业务提交时间的先后顺序审核。

3. 收到网上审核通过的短信后，预约前往窗口的办理时间，并携带相关材料按预约时间前往窗口签订纸
质版协议。

（二）所需材料

1.系统上传所需材料

1）加盖公章的营业执照复印件；

2）实际经营场所证明文件。

3）经办人身份证。

2.窗口办理所需材料

1）营业执照、公章，验原件；

2）《住所托管协议书》两份；

3）经办人身份证复印件，验原件；

4）《法律文书送达地址承诺及确认书》。
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