
什么代理记账以及代理记账流程？

产品名称 什么代理记账以及代理记账流程？

公司名称 上海秦苍财务咨询（集团）公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 剑川路955弄康博科创大厦1008室

联系电话 13020135683 13020135683

产品详情

代理记账是指代理记账机构接受委托办理会计业务。除了会计师事务所以外，从事代理记
账业务应当经县级以上地方人民政府财政部门批准，领取由财政部统一规定样式的代理记
账许可证书。

那么符合什么条件才能申请代理记账许可证书呢？以下几条不可少：

（一）为依法设立的企业；

（二）专职从业人员不少于3名；

（三）主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不
少于三年，且为专职从业人员；

（四）有健全的代理记账业务内部规范。

此外，代理记账机构从业人员应当具有会计类专业基础知识和业务技能，能够独立处理基
本会计业务，并由代理记账机构自主评价认定。



有了许可证书后，我们还需要了解代理记账机构可以接受委托办理什么业务？一起来看看
：

（一）根据委托人提供的原始凭证和其他相关资料，按照国家统一的会计制度的规定进行
会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等；

（二）对外提供财务会计报告；

（三）向税务机关提供税务资料；

（四）委托人委托的其他会计业务。

需要注意的是，委托人委托代理记账机构代理记账，应当在相互协商的基础上，订立书面
委托合同，并需明确相关责任。

承揽新客户应做好以下资料交接：

1.期初科目余额表

2.前期财务报表

3.前期纳税申报资料

4.会计政策（如固定资产折旧年限，残值率等）

5.数据计算表格（如折旧，房产土地税的计算依据等）

6.纳税申报证书及密码



交接一定要有书面交接清单，双方签字：报销单、工资表、社保明细、发票记账联、银行
对账单、纳税申报数据的确认、存货出入库明细（大多数企业没有）及记账凭证、账簿、
纳税申报表等。

此外，作为代理记账的日常工作，我们还需要了解个人独资企业、合伙企业和公司制企业
报税和做账的区别：

1.个人独资企业、合伙企业缴纳个人所得税，不缴纳企业所得税要区分工资薪金所得和经
营所得

经营所得：个人独资企业投资人、合伙企业的个人合伙人来源于境内注册的个人独资企业
、合伙企业生产、经营的所得；

2.公司制企业既缴纳个人所得税，也缴纳企业所得税

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

