
高新技术企业现场认定流程

产品名称 高新技术企业现场认定流程

公司名称 腾博智云有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市福田区沙嘴路红树湾壹号1805

联系电话 13434273674 13434273674

产品详情
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2021年国家高新技术企业认定申报，正在如火如荼的进行中。申报结束后，按照往年经验，

我们会要求企业提前做好高新现场审核的准备。那么如何顺利通过高新认定的现场考核？高新技术企业

现场审核重点需要注意哪些事项呢?

 

高新技术企业现场考察需配合准备的相关事项

1、安排单位负责人（副总含以上）、技术人员、人事人员、财务人员和项目申报负责人陪同，配合考察

工作。

2、 现场须备好以下材料：企业简介PPT（内容须包含主营产、服务介绍及技术领域）、申报书（含基

本信息页、知识产权和研发活动列表、管理制度等）、营业执照、知识产权证明、科技人员证明、研发

机构证明、研发设备证明、研发项目证明、审计报告等。

高新技术企业认定现场审核注意事项

1、现场考察原则上只组织一次，未按通知要求准备材料或相关负责人迟到不在现场，导致现场考察内容



无法完成的，情况严重的视为不通过考察，请各企业予以重视。

2、申报高企的企业需提前按通知准备现场考察需要的相关材料。每家具体安排的考察时间会提前1-2

天通知。

3、现场将对研发中心、研发设备进行参观，请提前做好相关准备。

高新技术企业认定现场审核常见问题解析

1、公司所有人员必须到吗？

公司负责高新认定的相关负责人、核心技术人员、核心财务人员必须到，并配合审查人员进行审查，其

他人员正常上班，不必都要参与现场审核。突击核对人员个人身份资料对应本人若不在场，或采取视频

连线方式核实。

2、有些材料没有原件，只有电子版的扫描件，怎么办？

没有原件，可将电子版的彩打出来给审查人员查看，审查人员要是问为什么没有原件，可以解释说因为

邮寄风险大，对方没有提供原件，只给了扫描的文件等合理因素。

3、会问公司负责人（高新认定相关负责人）什么问题？

公司相关业务有哪些？公司产品有哪些？对产品有哪些用途以及产品优势是什么？对公司管理制度如何

执行的？

4、会问公司技术人员什么问题？

科研项目如何开展与实施的？开展科研项目的周期一般是多长时间？技术人员是怎么分工的？

5、会问公司财务人员什么问题？

对于公司财务这方面，主要围绕研发费用归集的合理性和与高新收入相关的财务方面的佐证材料开展，

因审计报告已经出具，第三方会计师事务所的合规性一般不会过问。

6、参观研发部门时，需要注意什么问题？

参观研发部门，会问一些研发设备与生产设备用途方面的问题，牵涉到软件，需要现场显示系统，无法

展示的说明原因，特别注意，对于办公场地、办公设备与高企材料提供的不完全一致的，审查人员也会

询问，回答时，一定要注意不能被误以为企业是贸易型企业，否则很难通过，对于购买的设备可以解释

说明设备购买之后在使用过程中改进提升的关键点，产品也是，可以如实相告我们负责产品核心技术和

主要材料供应，如因产能问题需要别人负责代加工，我们则一定负责品控。



7、如何向审查人员证明产品是高新技术产品？

展示产品实物（说明产品确实存在，高技术服务领域除外），展示产品证明材料，比如相关专利（要会

阐述专利与产品的关系）、产品检测报告、产品宣传手册、用户使用报告等；让审查人员知道产品确实

存在，有知识产权支撑，有核心卖点即可。

8、小公司，没有完善的规章制度怎么办？

可以将高企材料中的规章制度彩打出来，再盖上企业的章，对于制度要有全面的了解，如何执行，也可

以做出详细阐述。
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