
注册公司代账一定要找代理记账公司吗，我自己做代账可以不？

产品名称 注册公司代账一定要找代理记账公司吗，我自己
做代账可以不？

公司名称 河南峰企源企业管理咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 河南省郑州市金水区东风路32号瀚海海尚C座101
6室（注册地址）

联系电话 13938247148 13938247148

产品详情

可能很对人会觉得“现在找的记账公司做账，但是觉得他们其实帮不上什么忙。而且好像这些事情也挺
简单的。如果企业主自己每个月花点时间做账，每季度报税，每年提交年报。是不是可以不”

记账报税是两个主要大项，总得来讲主要服务是：

1.审核原始凭证；2.填制会计凭证；3.登记会计帐簿；4.编制会计报表；5.填制纳税申报表和各种税费缴款
书；6.纳税申报；7.装订会计凭证。

也有会计公司会尽快时间向你传递最新的涉税政策，也会解答一些你经营过程中的疑问！遇到好的会计
也会给你一些合理节税的建议！

别的不多说，咱们首先说记账：

1、整理原始凭证，原始凭证是记账的基础依据，凭证涉及到具体的事项，可能是业务也可能是某个费用
，涉及到审批流的记得打印出来，匹配上对应的支付凭证还有发票；切记所有支付的款项都有取得发票
，对于小额零星的支出也要取得收据凭证。

你自己记账，需要准备好的资料列出来供你参考：

a、银行对帐单，这个容易操作。（每月初五号左右打上月银行对账单）



b、银行回单这个和各项业务支出匹配对应上的，确保业务真实性。（包括支票头、银行进账单、电汇单
等，支票头请用铅笔填写）

c、费用发票，这个是发生最好及时取得票据，会影响企业所得税税负的。（包括房租、水电管理费、交
通费、通讯费、住宿餐饮）如果发生私车公用，加油费还有过路费等

d、你办企业也会有固定资产，会涉及到固定资产摊销！固定资产发票（包括电脑、打印机、办公家具及
单价超过2000元以上的办公用品）小企业也可能有汽车，再大一些也可能买房产，这些也是固定资产。

e、购进商品成本发票（请在右上角用铅笔注明是用现金、银行存款、应收款等结算方式便于对账匹配）

f、自己开出的销售发票，相当于你的收入也是销项（请在右上角用铅笔注明是用现金、银行存款、应收
款等结算方式）

g、哦，工资表也需要，这个别忘了，这是你公司的成本。

2、填制会计凭证，这些东西建议你买个记账软件吧，不然你操作没有啥方向性的，何况还需要做好分类
，科目划分挺重要，合理的话不交冤枉税。

登记会计帐簿和编制会计报表略过了，留给老板自己去探索，咱们下面聊报税！这个是法律规定的。

常见的税有增值税、附加税、企业所得税，对了签合同就得申报印花税，印花税也立法了，虽然数额不
大，可不要忘记啊！

税还有个人所得税，也涉及到员工需要上社保和公积金的事。社保由税局收了，这个别不当回事。

缴纳税款之后会有缴款书，这个记得归档啊，也是你完税的证据呢。

每个公司容易忘记的就是月初1号记得抄报清卡，不然锁了税控器，需要花钱去解的，解一次怎么也千八
百的。

装订凭证需要专业的机器，凭证也对应的纸张，记得购买好！
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