
人力资源服务机构登记备案办理流程，所需资料，有效期

产品名称 人力资源服务机构登记备案办理流程，所需资料
，有效期

公司名称 守正企业服务（深圳）有限公司

价格 3000.00/家

规格参数

公司地址 深圳市龙岗区坂田街道大发埔社区吉华路673号
龙壁路口A6-7号8层奋钧科技大厦803

联系电话  18718860310

产品详情

人力资源服务机构登记备案办理所需资料：

1、营业执照原件、公章

2、法人身份证（原件扫描）

2、整栋大厦产权证明（原件扫描）

3、整栋大厦消防验收证明（消防意见书）（办公/商业）（扫描）

4、租赁凭证/场地证明（办公/商业）（原件）50平米办公/商业（实际面积40+才行）

4、公司照片（三张以上，其中一张带招牌）

5、社保号、员工花名单（需要调入5名社保人员）

以上资料是基于客户为实际经营地址，要真实办公

注意事项：

1、实际经营场地面积：50~100㎡以上

2、租赁凭证：1年及以上办公商业性质，公司名义签订，龙岗、宝安需提供大厦房产证

3、经营范围：含人力资源

4、消防验收：300㎡以下大厦消防验收证明，300㎡以上自公司+大厦验收证明



5、公司必须是实际经营，需要看现场

有效期：1年，一年后到期年审延续
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