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产品详情

化妆品生产许可证办事指南

【摘要】

化妆品是指是指以涂擦、喷洒或者其他类似方法，施用于皮肤、毛发、指甲、口唇等人体表面，以清洁
、保护、美化、修饰为目的的日用化学工业产品。

根据2020年6月16日新版《化妆品监督管理条例》规定，从事化妆品生产活动的，应当向所在地省、自治
区、直辖市药品监督管理部门申请《化妆品生产许可证》。

 

【正文】

《化妆品生产许可证》有效期为5年，届满前应当申请延续。

那么地区企业应当如何办理《化妆品生产许可证》呢？下面小编逐步给大家讲解：

 

1.   找到主管部门：一般为所在地省级药品监督管理部门、省级市场监督管理部门、省级审批服务部
门，各地分管主管部门不完全一致，可以在当地政务服务网上检索“化妆品生产许可证”即可找到相关
事项及主管部门。

2.   找到办事指南：化妆品生产许可证申请资料要求为全国统一，但不排除有地方特色，所以检索到
办事指南，是办理成功的关键一步，可以在当地政务服务网上检索“化妆品生产许可证”即可找到相关
事项的办事指南。



3.办理方式：咨询主管部门办理方式，一般有以下几种：

3.1）窗口办理：准备好相关资料，签字盖章后即可到主管部门递交审核，审核无误便可受理；

3.2）网上办理：备案人先将准备好的资料上传官方系统，一般为政务服务网系统，注册好账号即可上传
；另有部分省份，有药监审批系统，需注册或申领账号后，才可上传。总之，先将准备好的资料按要求
上传主管部门，由主管部门进行审阅，直到资料符合要求后，才将纸质资料递交至窗口，完成受理。

3.3）邮寄办理：申请人在网上申请后，无需到现场递交资料，仅在审核无误后，将资料邮寄纸主管部门
，主管部门收到资料后，完成受理。无接触办理，办理时间较长。

选择适合自己的办理方式，即可开始办理。

4.审查流程：

4.1）申请人向窗口提交材料

4.2）形式审查符合条件可出具《受理通知书》

4.3）审批处对申报资料、现场检查、技术审评和检验检测等结论进行审查。

4.4）审批决定，做出准予许可的，进入制证环节。

4.5）下证，窗口送达。

5.资料准备：下一步即可认真准备相关资料：

5.1化妆品生产许可证申请表

5.2厂区总平面图（含各功能车间布局）、检验部门、仓库的建筑平面图

5.3生产设备配置图

5.4营业执照复印件

5.5生产场合法使用的证明材料（如土地所有权证书、房产证书或租赁协议等）

5.6.法定代表人身份证复印件

5.7企业质量管理相关文件（包括：质量安全责任人、人员管理、供应商遴选、料管理（含进货查验记录
、产品销售记录制度等）、设施设备管理、生产过程及质量控制（含不良反应监测报告制度、产品召回
制度等）、产品检验及留样制度、质量安全事故处置等。）

5.8工艺流程简述及简图（有工艺相同但类别不同的产品共线生产行为的，需提供确保产品安全的管理制
度和风险分析报告）

5.9施工装修说明（包括装修材料、通风、消毒灯设施）

5.10证明生产环境条件符合需求的检测报告。

至少应包括： 



（1）生产用水卫生质量检测报告； 

（2）车间空气细菌总数检测报告；

（3）生产车间和检验场所工作面混合照度的检测报告。 

（4）生产眼部用护肤类、婴儿和儿童用护肤类化妆品的，其生产车间的灌装间、清洁容器储存间空气洁
净度应达到30万级要求，并提供空气净化系统竣工验收文件。
检测报告应当是由经过国家相关部门认可的检验机构出具的1年内的报告。

5.11企业按照《化妆品生产许可检查要点》开展自查并撰写的自查报告。

5.12委托他人办理的，需提供授权委托书。

5.13监管部门要求提供的其他文件。

准备好以上文件，即可申请化妆品生产许可证。申请受理后，审批人员将下厂检查，所以生产现场及文
件记录等也要按照相关要求做好准备。
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