
佛山ISO认证ISO22000认证食品安全管理体系认证顾问咨询培训辅导
办理申请

产品名称 佛山ISO认证ISO22000认证食品安全管理体系认
证顾问咨询培训辅导办理申请

公司名称 深圳汉墨管理咨询有限公司

价格 25000.00/单

规格参数 资料:辅导整理
材料:顾问协助
周期:40天

公司地址 龙岗区龙岗街道南联社区怡丰路16号远洋新干线
荣域花园（一期）3栋213室

联系电话 15338786435 15338786435

产品详情

1目的

    为规范食品在搬运、贮存及生产过程中的防护方法，确保所需的物料及机器设备在使用、搬运和

交付过程中完好无损，特制订本程序。

2适用范围

  公司对所有物料、零配件及机器成品的防护作业均适用本程序。

3 职责

3.1 仓库及生产部：负责对原物料及成品实施相应的防护作业；负责对服务过程中使用的零配件及半成

品实施相应的防护作业。

3.2仓库：负责对成品在交付过程中的防护作业。 

4.参考文件

无



5.定义 （无）

6.程序内容

6.1 贮存

6.1.1 合格供应商或客户提供物品送到后，仓管员应及时按要求清点实物，确认以后在成品送货单上签字

确认，通知检验，按要求进行检验作业,并将判定结果通知仓库。

6.1.2 对检验判退或合格供应商多送且不宜接收的物品，由采购人员及时通知合格供应商，仓管员填写退

货单后，作退货处理，必要时投诉供应商。                       

6.1.3 对检验合格或经特采允收的物品，仓库应开展入库作业，并作好相应的物料帐卡，仓库应保持干燥

、整洁，以避免物品损坏变质。

6.1.4 成品的入库应由门贴上合格标识，通知仓管员点收入库，并注意包装的完整性。  

 6.1.5 仓库应不定期检查库存物品状况，凡达到一年以上的原物品，仓库应通知质检部复检，复检作业

按要求执行。

6.1.6 凡贮存时间在2年以上且从未使用的物品，仓库应作为呆料列表备案复检，并将物料从原贮存区移至

呆料区贮存，对由质检复检确认丧失使用价值的物品，仓管应填写报废申请单，经部门主管审核、总经

理核准后作报废处理。

6.1.7 仓库根据销售计划所示内容开展领、发料作业。

6.1.7.1在领发过程中要定期对实物进行盘点,与帐目进行核对,预防遗漏造成诸如变质、过期等不必要的损

失。

6.1.7.2若领用物料属异常领料类,领料人员须经质检主管或代理人及配送部各主管确认、经理批准后，开

展领发料作业。

6.1.7.3仓库物料员开展备料作业时,必须准确记录在物料卡上。

6.1.7.4领用物料时，部分物料（如胶纸、胶布，办公用具等）需用剩余无价值的部分或以旧物品来换取.

6.2搬运     

6.2.1选择装运器具：

   搬运前服务或搬运人员（以下简称搬运人员）应视物品的大小、形状选择适当的搬运工具，如：胶

筐、栈板。



6.2.2放置物品：搬运人员应将待搬运的物品 按以下规定置于所选择的装运器具中，使用栈板时，原材料

摆放高度不得高于2.5米，（成品、半成品摆放高度不得超过2米以上）。

6.2.3 选择运输方式或运输器具：根据所装运物品重量、体积大小，搬运人员可选择手工搬运或使用工具

等。 

6.2.4 装运物品：

搬运人员使用手动叉车运输时，须选择合适的运输干道运行，运输途中须观察干道四周人员及物品状况
，手动叉车运输时，须选择合适的运输干道运行，运输途中须观察干道四周人员及物品状况，以免伤及
人员及物品，运输物品需放置指定区，不得随意乱放。

6.2.5 异常状况处理

检验合格的物品，在运输过程中若导致食品质量问题，搬运人员需将其送至待检区，由质检门予以重检

，合格后，需使用新包装材料重新给予包装。

6.3 包装：除客户特殊要求外，食品包装按我公司自定标准执行。

6.4 防护

6.4.1所有物品的使用和存放应在适宜的环境下，以免物品受潮、污染及包装受损。

6.4.2针对易燃易爆的物品，应保存于单独的仓库，区域内严禁烟火，并进行必要的识别（如悬挂“危险

物品”）。

6.4.3在物品堆放期间，仓管员应针对一些防尘、防氧化的物品作维护工作，以免受到灰尘污染和氧化。

6.5交付  



6.5.1市场部/策划部依据销售订单的交期，清点成品，并开具成品送货单。

6.5.2送货员根据成品送货单的要求，展开上车，搬运作业。

6.5.3成品上车后，由公司专职司机将成品安全及时送至指定的客户交货处，并将顾客签认的成品送货单
带回财务做帐。

6.6 食品的标识和追溯

6.6.1食品进料时，由质检员对原物料张贴适当的标识；  

6.6.2生产过程中，对食品的检验状态进行区分，并对食品进行适当的识别，以便正常运作；

6.6.3A终检验过程中，对食品的标识必须符合顾客的要求，如顾客没有特别说明，则我司质检进行规定标

识的方法。

6.6.4各部门必须采用可以方便追溯的方法进行标识，以便对食品进行必要的追溯作业。

6.6.5 针对有特殊要求的顾客，我司必须严格按照顾客的要求，对各服务过程进行特殊的标识管制。
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