
保定标书制作高质量又实惠

产品名称 保定标书制作高质量又实惠

公司名称 唐山津升工程咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 河北省唐山市路北区兴源道与友谊路交叉口西21
4

联系电话  15133182620

产品详情

我公司主要经营标书制作，电子投标，投标文件，预算结算，清单报价，工程造价

标书制作

1、标书制作:技术标标书怎么制作

1、标书制作:标书制作流程

标书制作准备阶段｜

1｜获取招标文件｜无论以什么样的方式获取招标文件，业务责任人应当尽量取得电子版，并且在第1时
间将招标文件以邮件、传真、扫描件等方式发回公司以争取更多的标书制作时间。｜

2｜标书浏览｜在拿到招标文件后，业务责任人必须仔细、完整地阅读招标内容2-3遍。｜

3｜评估可行性｜在认真看完招标文件后，业务责任人需要去评估这个标的可行性？我们的资质、产品提
供等能否满足招标方的要求？｜

4｜重点内容标注｜在确认标书可行性后，业务责任人要将招标文件整体复印一份，原件交行政人事部归
档。复印件上着重对标书内出现的投标截止日期、投标地点、标书数量、相关证明、样品要求、投标保
证金提交方式、评分标准、废标条款等内容，及时做好标注记号。标书的截止日期是非常关键的，这点
在明确后需要制作人员立即对时间进行合理分配，把握投标的实效性。｜

5｜任命与分工｜标书的制作是一个团队工作，每道工序的责任人也是上道工序的检验人。业务责任人作
为投标总负责，以开会、研讨等方式确定标书制作的重点倾向与工作分工，同时填写《标书制作控制表
》（见附件1）交行政人事部备案。｜



6｜质疑与答疑｜标书制作人在接到招标文件后将自己的质疑报投标总负责汇总，投标总负责代表公司参
加答疑会或将答疑文件传送给招标方相关人员。｜

7｜抓住标书核心部分合理安排制作时间｜1、关于设计：设计方案要严格按照方案讨论会确定的时间完
成

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

