
12 代理记账需要几个步骤和企业个月！

产品名称 12 代理记账需要几个步骤和企业个月！

公司名称 上海唐送明清企业登记服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市闵行区剑川路交通大学旁边955号零号湾
康博科创大厦10楼1008室

联系电话 15821912843 15821912843

产品详情

代理记账是指企业将公司的全部会计工作委托给专业的记账公司完成。一般来说，企业只
有一个出纳岗位，负责日常收支业务和财产保管。

《会计法》第三十六条明确规定：“无设立条件的，委托经批准从事会计代理记账业务的
中介机构办理记账”，代理记账是指委托会计、记账、纳税申报等一系列会计工作。本企
业以专业的簿记公司来完成。企业只有一名出纳，负责日常货币收支业务和财产保管。

代理账户的服务方式一般分为交付和现场服务两种方式

交付是指客户将已准备好的原始凭证等资料发送给代理记账机构或代理记账机构，派人到
客户住所领取资料，并在代理记账机构进行记账工作；

现场服务是指代理记账机构指派会计人员到客户住所进行记账。

根据规定，在中国境内从事簿记业务的机构应当具备下列条件：

持有会计从业资格证书（又称会计从业资格证书，下同）的专职人员不少于3人，同时聘
用一定数量的具有相同条件的兼职人员；会计代理业务负责人必须具有会计以上专业技术
资格；



代理记账机构应当有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度；代理机构的设立应当
依法经工商行政管理部门或者其他行政管理部门批准登记。

申请设立代理记账机构，必须经县级以上财政部门审批，并取得财政部统一印制的《代理
记账许可证》，方可从事代理记账业务。会计机构与委托人的关系委托人与会计机构应当
签订合同，明确双方的权利和义务。合同应当包括下列内容：委托人和会计机构应当对会
计资料的真实性、完整性负责；应当明确会计凭证的传递和签署程序；财务会计报告的编
制和提供要求；会计档案保管要求；终止合同时乙方应办理会计交接事宜。

委托人应当履行下列义务：本单位的经济业务事项，应当按照**统一会计制度的规定填制
或者取得原始凭证；有必要指定专人负责日常货币收支和保管；有必要及时向代理机构提
供真实、完整的凭证和其他有关资料；按照**统一的会计制度退还代理机构，需要会计制
度补正的原始凭证，应当及时补正。
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