
代理记账服务五个流程！

产品名称 代理记账服务五个流程！

公司名称 上海唐送明清企业登记服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市闵行区剑川路交通大学旁边955号零号湾
康博科创大厦10楼1008室

联系电话 15821912843 15821912843

产品详情

步是签合同

专业、正规的簿记代理公司在达成合作意向后签订合同，明确委托方和代理人的合作期限
、服务内容、簿记时间和成本等权利义务。

第二步：建立账户

这主要是针对新注册的公司。一般来说，新办企业必须先建账申报纳税。如果委托第三方
处理，则由代理人先为委托方建立账户，再进行会计和纳税申报工作。

第三步收单

委托方应将企业本月的所有票据全部收回，交给会计代理公司，或由会计代理公司指定专
人在指定时间到指定地点收回。只有委托方的票据才能记账申报。

第四步记账纳税申报

会计代理公司的财务会计在收到客户的账单后，会对账单进行整理，看是否有问题。财务
会计与委托人确认后，进行会计核算和会计处理，并进行纳税核算。经核实无问题的，可
以办理纳税申报。



第五步工作回访

纳税申报缴纳完毕后，一般专业账户机构将派专人电话或直接拜访客户，核对纳税申报单
、财务报表、纳税申报单等，出纳确认并安排下月工作。
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