
厦门ISO认证ISO45001认证职业健康安全管理体系认证咨询顾问培训
辅导办理申请

产品名称 厦门ISO认证ISO45001认证职业健康安全管理体
系认证咨询顾问培训辅导办理申请

公司名称 厦门汉墨企业管理咨询有限公司

价格 25000.00/单

规格参数 材料:顾问整理
资料:咨询协助
周期:35天

公司地址 思明区龙山南路 84-2 号龙山时尚中心 206 室

联系电话 18950166287 18950166287

产品详情

1. 目的：

让公司员工认识到消防安全的重要性，懂得基本的消防安全知识，保障公司、员工财产和人身安全。

2. 范围

本程序适用于公司全体员工及保安员。

3. 定义

无

4.职责

4．1 环境安全管理委员会：是公司消防安全管理Z高机构，负责对各项消防安全工作的稽查和审核讨论

；由环境安全管理委员会主任、副主任、安全委员、安全主管、安全管理员等组成。

4．2 环境安全管理委员会主任：是公司法人代表，是公司消防安全第1责任人，有责任和权限召开消防

安全管理委员会会议，对公司消防安全服务工作中发生的重大事项进行决策。



4．3 环境安全管理委员会副主任：是公司消防安全主要责任人，有责任和权限协助主任管理消防安全管

理委员会的日常工作，并在主任缺席时代行主任职责。

4．4

环境安全管理委员会委员：是公司各部门消防安全直接责任人，直接负责本部门的消防安全管理工作。

4．4 安全主管：负责制订安全季度/年度培训计划，并具体组织实施。

4．5安全委员会秘书：具体负责公司环境安全委员会的日常事务工作，负责消防安全技能培训的准备工

作，负责协助安全主管整理安全资料。

4．6各部门安全管理员：主要协助环境安全管理委员会委员直接负责本部门的日常消防安全检查和维护

工作，负责组织本部门员工学习国家和公司相关环境、消防、安全法律法规知识，对新进员工进行环境

、消防、安全意识培训教育工作。并兼任公司义务消防联队队员，在紧急情况下负责组织本部门员工开

展消防自救工作。

5.作业程序

5．1消防管理內容和要求

5．1．1环境安全管理委员会的消防职责与內容

5．1．1．1 负责组织制定消防安全管理标准与制度，落实防火责任制。

5．1．1．2 负责组织对新、改、扩建工程項目及消防工程項目的消防审核。

5．1．1．3 负责督促考核各部门消防安全管理工作。

5．1．1．4 负责向公安消防部门及上级主管部门汇报工作。

5．1．1．5 负责定期进行公司消防检查及消防评价工作，并研究和检查防火隐患的整改。

5．1．1．6 负责组织对一般消防事故或重大未遂事故及相关事件之调查与处理。

5．1．1．7 负责对公司消防工作的宣传、教育工作。

5．2消防管理通则

5．2．1 部门负责人是本部门消防第1責任人，负责本部门消防管理工作。

5．2．2 配电房等重点部位必須建立各项防火制度，确保安全。



5．3消防技术管理要求

5．3．1改建、扩建施工，均应符合国家颁布之建筑设计防火相关规定。

5．3．2 改建、扩建专案施工前，須將施工平面設計方案报环境安全管理委员会及上級消防部门审批后

方可施工。

5．3．3

改建、扩建的消防施工竣工后，必須经环境安全管理委员会和上级消防部门检查验收后方可使用。

5．3．4消防通道、安全出口、疏散通道必須畅通无阻，严禁阻塞。消防标志及应急裝置应齐备，且完整

好用。

5．4消防器材管理

5．4．1职责：

5．4．1．1 安全主管：负责消防器材的评估（配置情况）、申购、验收、领用、放置、

标识、检查、维护、更换等；

5．4．1．2行政部：负责消防器材的业务；

5．4．1．3 各部门安全管理员：协助安全主管进行消防器材的验收、维修、保养等工作。

5．4．2申购：

5．4．2．1 公司安全主管评估消防器材配置现状，统计数目和放置地点；

5．4．2．2 如消防器材不够或系器材使用超过有效期限等原因，提出申购；

5．4．2．3 填写申购单，报审批。

5．4．2．4 根据审批结果，策略业务人员须及时执行业务。



5．4．3登记入库 ：

5．4．3．1 从业务领回的消防器材，安全主管应派Z业技术人员进行验收；

5．4．3．2 重点检验器材的性能、规格、数量、使用日期、使用范围等是否符合消防局的有关标准，验

证数量和用途是否和申购单上的数据相吻合，凡不符合标准的一律退回业务；

5．4．3．3对符合标准的消防器材进行入库登记。

5．4．4领用、保管与归还：

5．4．4．1消防器材一律不准挪作他用和外借，特殊情况需外借时，须经安全主管同意，用完后及时归

还；

5．4．4．2消防器材应严格按器材说明书的内容放置，铭牌朝外，标识清楚；

5．4．4．3消防器材须保持干净、整洁、无积尘，存放的环境温度适宜，并确保在接警时能及时使用。

5．4．5检测及保养：

5．4．5．1自动喷淋系统的检测及保养每年进行一次，其它消防器材检测及保养每季度进行一次，由公

司安全主管安排；

5．4．5．2义务消防队员在维修技工和安全主管的指导下具体负责检测保养；

5．4．5．3对发现的故障，能即时修好的，应即时修好，如受材料、配件、人力影响不能即时修理的，

做好记录组织力量及时修复；

5．4．5．4消防系统设备故障的维修一般不超过8小时，在8小时内无法解决的，需报公司安全主任审批

后，及时安排外委维修，并按批准的时间限期解决；

5．4．5．5根据每季检测保养的情况，安全主管对消防器材进行报废、充气和更换。

5．5其它规定：

5．5．1未经安全主管同意，任何人不得随意搬动、挪用或操作消防器材及设备；

5．5．2 因自动喷淋系统的Z业维修保养技术要求高，原则上公司应与Z业安装厂家或消防部门签定维修

保养协议；

5．5．3 灭火器应设置在通风、干燥、清洁的地点，环境温度为—10～77度，设置地点应位置明显，便于

取用，并且不影响安全疏散，不得受到烈日的爆晒，不得接近热源或剧烈震动；



5．5．4 灭火器应由Z业消防部门进行灌装，每半年检查一次喷嘴和喷射管有否堵塞、腐蚀损坏；

5．5．5 消火栓的动用或维修保养应配合物业管理处进行，不得私自开启；

5．5．6 灭火器等消防器材维修保养标识原则上应每年更换一次。
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