
丽庭速录文秘培训机构

产品名称 丽庭速录文秘培训机构

公司名称 普宁市流沙丽庭室内装饰设计服务部

价格 .00/个

规格参数

公司地址 广东省普宁市流沙大道西工艺招待所五楼（普宁
车站对面）

联系电话 0663-3890090 13729333862

产品详情

速录秘书一般出现在高层管理人员的身边，对其自己的职业生涯发展会有以下优点1、工作能力能够被高
层管理人员及时发现，故晋升机率比普通文员高60%。2、工作环境相对优越，大多在写字楼办公，或在
企业办公场所工作。3、由于速录秘书是跟随企业高层管理人员一起工作，企业高管的外出事物一般都会
偕同速录秘书。4、由于掌握速录技能和的秘书培训，速录秘书不会担心没有核心5、由于速录秘书与普
通文职岗位的巨大差别，导致速录秘书的入职起点较高，平均工资达3000～4500元。速录秘书，对于追
求高效率的现代企业来讲已经成为不可或缺的一类人才!越来越多的企业开始招聘速录秘书这一职位的人
才。可见速录秘书职业未来的发展前景是很可观的，人才需求也将急剧增加。但是，对于速录秘书人才
的培养却出现了断档，这就出现许多企业把自己的文职人员送到速录培训机构学习速录。但是这样的人
才渠道远远达不到当今企事业单位对人才数量的要求。据保守估计，当前的速录秘书缺口能达到520万人
。丽庭速录提速原理一、双拼打法凡是拼音输入法，都有全拼、双拼、简拼三种方法。全拼是常见的方
法，如张zhang、想xiang。双拼是把辅音都用一个字母来表示，如张zh+h(ang=h)想x+d(iang=d)。显然，
把全拼改成双拼可以至少减掉一半的击键次数，这是二个2倍速。三、整句上屏以字词为输入单位的打法
，改为整句智能输入法汉字电脑输入是一个字一个字的上屏，以字为输入单位为提高录入速度，改进为
以词为输入单位。可整句一次输入，无需选词，一次上屏。由于省去了选词的时间，按每秒钟 3 拍的
速度计算12个字只需 4 秒钟。原来的 15 秒只用了 4 秒。节省了70%时间。由此可见，采用以整
句输入为主的高智能输入法，可以大幅度地减少“选词”的时间和上屏时间，至少可以提速2倍以上。这
是第三个2倍速。普宁流沙大道西海关对面二楼
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