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产品名称 公司名称变更需要哪些流程？需要准备哪些资料
？

公司名称 上海秦苍财务咨询（集团）公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 剑川路955弄康博科创大厦1008室

联系电话 13020135683 13020135683

产品详情

公司名称
就像一个人的姓名。举个例子，假设一个人的身份证名字叫做“小王”，一些其他相关证
件的姓名都是“小王”，可后期觉得自己的姓名不是很好听，或者是其他因素，想更名，
随后让周围的人叫他"小李"，但他相关证件没办理变更名字。

 

这个时候，"小
李"这个名字是不受任何法律保护的。“小王”才是合法的。公司变更名称也是如此。

那么公司变更名称需要哪些流程呢，公司名称变更
又需要哪些资料呢，下面和企帮帮小编一起来看看吧。

网上核名

登陆工商网上系统核名，至少准备三个企业名称，办理时间需要1-5个工作日，成功核名
后得到《企业名称预先核准通知书》，需要在网上下载打印。

工商网上提交材料

工商网上提交材料，包含企业基本信息明确(经营地址、经营范围、注册资本、法人、股
东名称及占股比例)，办理时间需要3-5个工作日，办理后得到审核后的文件，需要在网上
下载打印。
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提交材料需提前准备

到工商窗口提交材料，需提前准备

1.、企业名称预先核准通知书。

2、网上审核后的文件

3、股东身份证原件(股东是公司带营业执照原件和章)(企业股东变更专用，包括原股东身
份证)。

4、法人身份证原件。

5、监事身份证原件。

6、房产证或购房合同复印件、租赁协议复印件(房主是公司的话盖章)(企业地址变更专用)
。

7、 经办人身份证原件。

8、旧营业执照正、副本(企业信息变更专用)。

9、以上材料原件及复印件，办理时间1个工作日，办理完成后工商局给企业材料：公司章
程(变更时“章程修正案”及“股东会决议”)、工商局给企业材料。

工商局审批

工商局审批材料及下照，工商局给企业材料、经办人身份证，办理时间3-5个工作日，工
商局给企业下发营业执照正、副本。

刻章及公安局备案

刻章及公安局备案，企业携带营业执照正、副本、法人身份证、经办人身份证(纸质材料
原件及复印件)，到国家指定刻章机构，办理公章、财务专用章，办理时间1-2个工作日。

银行预约办理业务

银行预约办理业务时间，企业携带营业执照正、副本、法人身份证、经办人身份证、公司
章程(纸质材料原件及3份复印件)、企业信用信息公示系统文件3份，公章、财务章、法人
章，到银行预约办理业务，办理时间1个工作日，不同银行要求不同，具体看银行要求。

国、地税提交材料

国、地税提交材料，企业携带营业执照正、副本、法人身份证、监事身份证、财务负责人



身份证、经办人身份证、公司章程(纸质材料原件及2份复印件)、公章、财务章、法人章
，到国地税提交材料，法人及今后办税人员必须到场，进行办税业务授权，办理时间1个
工作日，办理完成国地税给企业国、地税申报钥匙、国地税空白三方协议(各一式三份)等
。

银行提交材料

银行提交材料，企业携带营业执照正、副本、法人身份证、经办人身份证、公司章程(纸
质材料原件及3份复印件)、企业信用信息公示系统文件3份，公章、财务章、法人章，到
银行提交材料，办理时间1个工作日，不同银行要求提供材料及分数不同，实际银行决定
，企业安排公司内部人员到场设置回单卡及U盾密码等。

银行审批材料及下照

银行审批材料及下照，办理时间7-15个工作日，所需材料实际看银行要求(提交材料时可
以询问)，下照时间主要看
总行审批情况，办理成后银行给企业银行开户
许可证、银行机构信用代码证、银行预留印鉴卡及其他回执材料。

银行办理回单卡

银行办理回单卡、U盾等业务，银行签订三方协议，企业需准备营业执照正、副本、银行
开户许可证、银行机构信用代码证、法人身份证、经办人身份证(纸质材料原件及复印件)
、公章、财务章、法人章，办理时间3个工作日，办理成功后银行给企业银行U盾、回单
卡及其他回执材料

完成更名

国税备案，国、地税签订三方协议，企业准备营业执照副本、银行开户许可证、法人身份
证、经办人身份证(纸质材料原件及2份复印件)、公章、财务章、法人章，与国、地税签

企业名称变更完成。
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