
西安建筑科技大学华清学院档案丢失怎么办

产品名称 西安建筑科技大学华清学院档案丢失怎么办

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

很多人在毕业后或者工作后疏于管理自己的个人档案而造成档案的丢失。档案记录了一个人的学习经历
、政治面貌等内容，档案丢失的话会影响之后的升职评职称，落户退休的事宜。那么档案遗失怎么办？

一、档案遗失怎么办？

档案遗失之后首先要查询档案，因为我们的档案会随着我们工作学习进行调动。一般来讲，档案不会真
的丢失，仔细查找的话是可以找到档案所造的位置的。如果最后没有找到就要进行档案的补办。

二、档案如何补办？

档案补办包括学籍档案补办和人事档案补办。学籍档案是从高中开始建档的，所以补办档案也是从高中
开始补办。由丢失档案的单位开具档案遗失证明，带着相关的所需材料到学校进行补办。补完高中在补
办大学，之前所就读的学校都要完成补办。人事档案的补办相对简单一点，一般可以在之前或者所在的
单位补办。

三、遗失证明怎么开？

档案遗失的第一步就是开具档案遗失证明，档案遗失证明开具也是分情况的：

1.一般在开档案遗失证明之前要进行登报公示，没有要求的可以直接忽略；



2.手写一份遗失补办申请书，上面写清楚档案丢失的情况，之后交给下相关单位开具遗失证明；

3.档案在学校丢失的，由学校开具档案遗失证明；

4.已在就业单位上班，由于个人原因造成档案丢失的。可以请工作单位开具一张档案遗失证明，如果换
单位工作，原先的单位不在的可以由新的工作单位出具一张档案遗失证明；

5.档案在人才中心丢失，就有人才中心开具遗失证明。

6.单位在收到申请书之后一般会在三个工作日内开出遗失证明，根据开好的证明就可以进行档案的补办
了。

补办好的档案不能随便放置，根据相关的要求进行档案存放，以免造成档案的再次丢失，

档案补办起来太麻烦的建议大家可以联系帮帮团人力资源替我们去解决档案问题。找机构要找专业的，
这样会靠谱。
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