
高级文秘培训机构

产品名称 高级文秘培训机构

公司名称 普宁市流沙丽庭室内装饰设计服务部

价格 .00/个

规格参数

公司地址 广东省普宁市流沙大道西工艺招待所五楼（普宁
车站对面）

联系电话 0663-3890090 13729333862

产品详情

             办公软件是当今社
会不可缺少的一门日常工具。只要你想
从普通员工转变成为一名员、从体力劳
动转变成为一名脑力劳动者、从蓝领到
白领，办公软件是基本的门槛。所以，
形势所逼，不得不抓紧时间学习了!

随着中国改革开放的深入，信息技术的飞速发展，网络经济的日渐成熟，自动化办公的大面积推广，社
会对电脑
人才的需求也逐渐增大，掌握电脑知识在现实生活中也显得越来越重要，学电脑不再是时髦，而是实用
，划分新
时代文盲的标准已
不再是是否识字，而是是否会用电脑
，和用好电脑工作!将系统学习计算机
基础知识，输入法，WINDOWS基础及基本操作、文件管理、控制面版及输入法、开始菜单及附件，W
ORD基础及基本操作、文本的编辑及排版、表格制作、图文混排及打印，EXCEL基础及基本操作、表格
的格式化、公式及函数、数据库的管理功能、图表及工作表的操作和打印，POWERPOINT基础及基本操

https://www.qinxue365.com/shenzhen/diannao/
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作。

            
丽庭教育（学技能，并推荐就业）主营业务：平面设计、淘宝设计、文秘、室内高端设计等课程、美术

学门技术，终生授用，报名送大礼，活动时间2021.9.1结束，丽庭教育
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