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产品详情

越来越多的毕业生会因为各种原因，在毕业几年后才重新报考研究生。相较于应届毕业生，往届毕业生
往往会遇到一个问题——档案，特别是在本科毕业时没有好好处理自己档案的，常常会疑惑档案在自己
手里怎么办？对于这个问题，简要来说处理方法就只有两步，一是找到一个单位存档，另外就是通过研
究生入学调档将档案转到学校去。

一、怎么找到一个单位托管档案？

根据我们国家的档案管理规定，个人人事档案是不可以放在自己手中保管的，如果要调档，一般也是通
过调档函将档案从A单位调到B单位中去，所以为了保证研究生入学调档顺利进行，我们最好是先找到一
个单位存档，便于后续调档。

档案托管：

将档案托管在自己当前所在地的人力资源与社会保障局、人才中心、人才市场等，对于这种情况，档案
持有人常常面临的问题是没有档案托管依据，但是在前面这些单位中一般会有流动人员存档流程，如果
没有报到证、没有工作单位的可以按照这种方式办理存档；

将档案转回原籍，如果档案在非原籍所在地的人才市场办理档案托管受阻，我们可以选择将档案转回原
籍，比如人社局、毕业生就业指导中心等。

将档案托管到任一一个档案管理机构后，我们就可以通过学校调档函，将档案调入升学学校了。当然，
在办理档案托管前，我们务必要保证自己的档案没有问题，比如档案材料缺失、档案被拆封等。



二、研究生入学是怎么办理调档的呢？

1、研究生调档函一般是研究生的录取学校招生办会在四月中下旬寄出，一般一周以内发往你在报名时所
填写的档案所在地的地址；

2、领到调档函之后，按照研究生学校的调档函上的要求进行调档，如前所述，调档是A单位与B单位协
调办理的一个过程，一般情况下，个人是不需要参与过多的；

3、另外，我们需要提醒大家的是调档函处理的时间一般是在两周到一个月之内，逾期不办理的话，大家
一定不要错过时间。否则没办法被录取。

如果你正面临这样的情况，请立即将档案从自己手中转出，托管到人才市场上去。如果不知道怎么办理
，可以找帮帮团人力资源办理，避免时间延误导致没有办法正常入学。
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