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产品名称 代理记账公司告诉你企业乱账、旧账该如何整理

公司名称 上海秦苍财务咨询（集团）公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 剑川路955弄康博科创大厦1008室

联系电话 13020135683 13020135683

产品详情

公司账务混乱如何清理? 了解基础情况 ①凭证记录是否正确 ②原始单据是否齐全 ③账簿登记是否合规 在
检查过程中，及时记录发现的问题，建议除非有非常明显的错误，不要急于调整台账，先以参考表的形
式提出处理方案，或者提出财务意见上报上级，等待指示后再处理。
如果账务混乱严重建议采用如下方式： 第一步：封账 什么是已结清账户?清理账本需要很长时间，这比
记账麻烦多了。因此，一些关键账户在结账前需要关闭和终止。这里主要指的是明细账款，特别是应付
账款，一不小心就可能多付。所以向老板解释清楚，并得到他的支持--所有供应商在结账前都应该停止
付款(当然，交易频繁的信用客户也可以区别对待);客户应该加强催收欠款(以防两年诉讼期到期)，但不
能轻易在对方的询问函上签字(这可能对自己不利)。 第二步：清理 把以前的账户全部封存之后，在系统
里建立一套新的账户，五年期的账户，重新写下来。如果公司多收多付，那就可以从银行的活期账上记
下来，从老账上找出记录和收据，写下来，放在一边慢慢找，由会计老师专门清理。检查最后一个大数
字需要很大的精力。 账务混乱严重常见的三种清账方式 (1)清理旧的杂乱无章的账目，为解决企业帐目
混乱的问题，通过梳理旧账，财会人员需要收集会计凭证、总账、明细账、会计报表等会计期间的旧账
资料。同时，还要检查企业旧会计期间各项经济活动的会计往来情况，对旧会计期间错误的会计分录和
会计处理进行调整、纠正和补充。然后在此基础上重新分摊成本，结转损益，编制报告。 (2)建立新账户
，选择这种方式来处理公司账目混乱，最大的好处就是让公司会计有了一个新的、规范的起点。一般来
说，新账户的建立需要遵循以下几个步骤：清理资产、“确定成本”、“试算平衡”、调整和审批“期
初余额”，随后调整“计税依据”。企业建立新账户，建议您按照上述流程完成操作，然后才能重新实
现规范的会计核算和纳税申报。 (3)健全规范合理的财务管理体系，聘用专业的财会人员办理企业账务。
要从根本上解决企业会计混乱的问题，企业必须有规范合理的财务管理制度，同时聘用专业的的财会人
员来处理企业的会计工作。拓普认为，至此，如果企业不具备上述条件，则可以委托专业的代理记账公
司完成记账和退税工作，确保企业财务工作能够专业的、高质量地办理和解决。
公司账务混乱尽量不要自行清理，可咨询或者委托专业的秦苍代理记账公司进行整理比较稳妥。
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