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产品详情

不管是税务筹划还是各种财税问题，企业如果没有专业人才都很难解答这些问题，而不具

备专业的理论知识和丰富的工作经验在处理起企业财务时必然是毫无规章制度可言，所以

企业不但需要代理记账的协助更要选择专业的代理记账。

代理记账公司有以下报税流程：

第一步，签订合作协议。企业向代理记账公司进行财务委托，首先需要与代账机构签订正

式财务委托协议。同时，双方要在协议中对服务内容和服务费用进行约定。一旦在代账过

程中发生纠纷，双方也可以根据协议内容进行妥善处理和解决，从而使得代理服务顺利进

行。

第二步，进行代理记账。在该步骤，企业需保管好日常交易往来及财务收支各项票据及凭

证，并按约定时间对接给代理记账公司专职财务人员。接下来，财务人员会对企业票据进

行检查和整理，并根据各类凭证按时、精准完成记账工作，随后，进行会计核算、账务处

理、税款计算，并按时出具财务报表。在该步骤，代理记账专业财会人员还会对企业财务



报表进行多重审核，并对企业账务中存在的风险隐患予以准确评估，从而切实维护企业的

财务安全。

第三步，按时纳税申报。纳税申报是企业必须要进行的工作之一。因而，代理记账公司的

专职财会人员会帮助企业及时、精准完成纳税申报等工作。一般而言，代理记账资深财会

人员能够精通掌握工商、财税领域的相关专业知识，因而能够对纳税申报过程中遇到的问

题进行专业处理和解决，并有效帮助企业规避税务风险。

第四步，企业回访。在完成纳税申报后，代账机构的专职财会人员还会及时反馈给企业税

单、纳税申报表等材料，并与企业出纳进行对账，安排下月工作并为企业提供最新税务政

策通知。

当下的中小微企业经济决策相关信息都是来自代理记账的数据，所以代理记账要在财务数

据下分析出企业的潜在风险并及时规避，这就是代理记账在中小微企业发展中发挥的重要

作用。
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