
平谷区民非工作事务所需要的人员

产品名称 平谷区民非工作事务所需要的人员

公司名称 经典世纪（北京）企业顾问有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 北京市朝阳区建国路88号(7-10号楼)8号楼5层601
（注册地址）

联系电话  18701445947

产品详情

平谷区民非工作事务所需要的人员     

 

范围：社工服务、交流、专.业培训、咨询服务、承接政府项目。

成立登记申请书及其电子版（自拟）

内容写明：成立该民办非企业单位的必要性，包括拟成立民办非企业单位的业务（行业）的基本情况以
及成立该民办非企业单位可以发挥的作用，拟成立的民办非企业单位基本情况，包括宗旨、主要的业务
范围、开办资金及其来源、举办者情况介绍等

�申请书由举办者签名或者盖章

（2）业务主管单位同意成立登记的文件（由业务主管单位出具）

�写明同意作为该民办非企业单位的业务主管单位并承担相应的业务指导和监督管理职责，加盖国徽章

（3）章程草案及其电子版（依照中国社会组织网上章程示范文本自拟）

（4）住所使用权证明（自拟）

�须由提供住所的单位或个人出具使用证明，并提供房屋产权证复印件，若为租赁的，还须提供租赁合
同复印件

（5）活动资金捐赠承诺书（自拟）

�写明拟捐赠金额、作为拟成立的该民办非企业单位的活动资金，承诺该资金为捐赠者的合法财产，捐



赠人签字或者捐赠单位盖章

�初审通过后，举办者到民政部取验资通知单，按照要求进行验资

（6）拟任负责人名单（自拟）及《民办非企业单位负责人备案表》（编号：09）

�负责人包括理事长、副理事长、执行机构负责人，每人一表

�每张备案表中须加盖本人人事关系所在单位人事章，并注明在民办非企业单位的拟任职务，背面附本
人身份证明文件的复印件，正反面正常尺寸复印

（7）《民办非企业单位法人登记申请表》（编号：01）

（8）《民办非企业单位法定代表人登记表》（编号：04）

（9）《民办非企业单位章程核准表》（编号：05）

验资资金划入民办非企业单位账户

民办非企业单位开立银行账户后，可以办理验资资金划入该账户事宜，须提交材料如下（原件一式一份
）：

1.划资申请书（自拟）

2.银行开户许可证复印件

验资资金退回

如出现民办非企业单位申请成立未获批准或办理验资手续不合规范等情况，可办理验资资金退回事宜，
资金原路径退回，须提交材料如下（原件一式一份）：

1.退资申请书（自拟）

2.个人账户申请退资的还须提交个人身份证明文件的复印件
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