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产品名称 成都电子标书制作公司|成都标书制作代理公司|
成都投标书代做

公司名称 四川标书商务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 四川省成都市天府新区华阳街道天府大道南段88
8号

联系电话 17311716040 17311706040

产品详情

成都电子标书制作公司|成都标书制作代理公司|成都投标书代做

投标文件的编制要求：通常，投标文件由投标函、投标函附录、商务标文件、技术标文件、资格审查文
件等组成，不同的招标文件对投标文件的组成要求大同小异。投标人要按照招标文件要求的内容、顺序
和标准格式编制投标文件，切忌“想当然”，避免漏项、错项、“画蛇添足”等现象。招标文件要求必
须提供的内容应当章节清晰，一目了然，以便于评审委员会审阅，在无形中提高“印象分”；有的招标
文件在投标人必须提报的资料外，投标书里面不要出现别的项目名称、不要出现别的单位名称，复制过
来的内容一定要检查。西安投标书代写投标书制作需要有一定的技巧，制作标书不是按照招标文件直接
来一遍就可以，投标书制作要做的细致，领会招标文件中的意思，要熟练掌握整个投标书制作的详细流
程，知道比较多的制作标书技巧，让自己的标书新颖有说服力，能让评标专家一眼从众多的标书中记住
或者眼熟，这样我们的初级目的就达到了，就是要让评标人看的舒服。

1、招标招标是指招标人按照***有关规定履行项目审批手续、落实资金来源后，依法发布招标公告或投
标邀请书，编制并发售招标文件等具体环节。根据项目特点和实际需要，有些招标项目还要委托招标代
理机构，组织资格预审、组织现场踏勘、进行招标文件的澄清与修改等。由于这是招标投标活动的起始
程序，投标人资格、评标标准和方法、合同主要条款等各项实质性条件和要求都要在招标环节得以确定
，因此，对于整个招标投标过程是否合法、科学，能否实现招标目的，具有基础性影响。以免造成投标
文件的缺失或对招标文件未做出实质性的响应.标书制作，另外要仔细研究招标文件,正确理解招标文件的
全部内容,尤其要注意招标文件中的一些特殊规定, 如果忽略了这些要求
就有可能导致废标.针对招标文件中出现的问题,我们要多与业主或招标代理机构联系和沟通,如果可以答
疑 那就要把在标书制作过程中所遇到的问题汇总,之后以书面形式传至招标代理机构并等待答复.这样做
不仅可以防止我们对招标文件的理解有所偏差,而且还可以更好的掌握业主的意图和要求.当然，根据招标
单位文件的要求，给他你需要的任何东西。标书制作好后，必须密封。密封的封条一般由项目名称、招
标单位名称、招标单位名称组成，如果招标单位有要求的，按要求办理，如果没要求就自己写。

2、投标投标是指投标人根据招标文件的要求，编制并提交投标文件，响应招标的活动。投标人参与竞争
并进行一次性投标报价是在投标环节完成的，在投标截止时间结束后，不能接受新的投标，投标人也不



得更改投标报价及其他实质性内容。因此，投标情况确定了竞争格局，是决定投标人能否中标、招标人
能否取得预期效果的关键。踏勘现场过程中，介绍人介绍现场情况时应让各潜在投标人都听得到，避免
一家提问就只给一家讲解，引起大家误会。招标时***容易疏忽的就是分包。经常会碰到没有在工程施工
招标文件中说明分包范围和要求，而投标人又聪明地不提醒，在签订和执行合同时太让人***了。所以，
从资格预审到招标投标都应提前将分包的内容明确，将范围划分好，并将对分包人的资格要求提前在资
审时审查清楚。标书中目录是第二页，目录的编写需要根据文件的格式来排序，这个是需要等到标书所
需要的的材料都搜集齐全，才能进行编写，编页码。

3、开标即招标人按照招标文件确定的时间和地点，邀请所有投标人到场，当众开启投标人提交的投标文
件，宣布投标人的名称、投标报价及投标文件中的其他重要内容。开标的***基本要求和特点是公开，保
障所有投标人的知情权，这也是维护各方合法权益的基本条件。这一要求作出的响应;投标者F在投标书
中遗漏了对“投标人必须取得对所投设备生产企业的授权文件”这一要求作出的响应，则投标者E和投标
者F，都将因“遗漏”而被淘汰。“标函”、“项目实施方案”、“技术措施”、“售后服务承诺”等都
是投标书的重要部分，也是体现投标者是否具有竟争实力的具体表现。倘若，投标者对这些“重要部分
”不重视，不进行认真、详尽、完美的表述，就会使投标者在商务标、重要的机械设备购置***原件是否
携带（有的招标文件没有要求就不需提供）。投标保证金银行回单或者招标单位给开据的收款收据原件
是否携带。

4、评标招标人依法组建评标委员会，依据招标文件的规定和要求，对投标文件进行审查、评审和比较，
确定中标候选人。评标是审查确定中标人的必经程序。由于依法必须招标项目的中标人必须按照评标委
员会的推荐名单和顺序确定，因此，评标是否合法、规范、公平、公正，对于招标结果具有决定性作用
。通常，商务标包括报价及价格组成两大部分，投标人要紧紧围绕评标办法，综合考虑自身成本、市场
等因素综合确定投标报价策略。慎用低价策略。根据《中华人民共和国招标投标法》和***七部委12号令
《评审委员会和评审方法暂行规定》规定，投标人不得以低于成败的报价竞标。在评审过程中，评标委
员会发现投标人的报价明显低于其他投标报价，或明显低于标底的，使得其投标报价可能低于其个别成
本的，尤其是目录的设置(除某些暗标不允许外)，***好按打分点的顺序来编写，这样专家就能找到相关
的内容

5、中标中标，也称为定标，即招标人从评标委员会推荐的中标候选人中确定中标人，并向中标人发出中
标通知书，并同时将中标结果通知所有未中标的投标人。
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