
企业如何申报个人所得税

产品名称 企业如何申报个人所得税

公司名称 上海唐送明清企业登记服务有限公司

价格 599.00/次

规格参数 品牌:唐送明清
公司代理记账:公司注册
闵行:剑川路955号 零号湾

公司地址 上海市闵行区剑川路交通大学旁边955号零号湾
康博科创大厦10楼1008室

联系电话 15821912843 15821912843

产品详情

一、个人所得税申报：（在报税网址上）

 

a、在"在线录入申报"栏目点击『个人所得税人员信息登记』，在这里可以读取已有人员信息，如有新员
工加入公司的就点击『添行』，再填写相应的个人信息，然后保存。

b、在"在线录入申报"栏目点击『个人所得税明细申报（在线）』，选择所得期，按『确定』，在左边"选
择"项目栏选择在职人员并且打勾，在"本次申报收入额"填写员工的收入额，填完再点击『计税』，核对
人员和"应纳税额"是否正确，核对无误后点击『提交』。

二、[个人所得税申报]软件操作

a、打开[个人所得税申报]软件--点击"企业信息登记",录入"企业信息登记".

b、打开[个人所得税申报]软件--点击"个人信息登记",录入"个人信息登记".

c、打开[个人所得税申报]软件--点击"申报数据录入"--选择"所得期间"--"正常申报"--"国内人员"--"确认"--"
选择申报纳税人"再按"确定"--修改人员的"收入所属期间（起）"和"收入所属期间（止）",输入"本次申报
收入额"--"确定"--"保存".

d、打开[个人所得税申报]软件--"报盘文件管理"--选择"所得期间"--"预览报盘数据"--"生成报盘文件"--"继
续"--选"报盘文件存放位置"--"确定"--"设置报盘结果"--"查看申报数据"--"申报结果设置"--"登记与申报成
功"--"确定"--"查看历史报盘"--"查看明细数据"--"打印申报表格"--①选"申报汇总信息",打印《扣缴个人所
得税汇总报告表》两份；②选"国内申报",打印《扣缴个人所得税明细报告表（国内人员适用）》两份；



③选"国内登记",打印《个人信息登记表（国内人员适用）》两份。
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