
公司记账报税如何做？

产品名称 公司记账报税如何做？

公司名称 广东省国瑞企业综合服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市龙华区龙华街道大和路金鼎盛科创园A座
4楼

联系电话 15302636265 15302636265

产品详情

什么是代理记账呢？

《中华人民共和国会计法》第三十六条明确规定：各单位应当根据会
计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指
定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计
代理记账业务的中介机构代理记账。

公司成立当月起就要记账报税，即使公司没有盈利也要记账报税，有
的公司觉得没有开票没有营运就可以不用理，其实这种想法是错误的
，像这种情况也做零申报的，但是这里，我们建议不要长期零申报。

公司记账报税内容：

1.
每个月5号之前收集上个月的所有做账的发票、银行对账单及回单等
；

2. 整理交接过来的各种原始凭证进行审核，编制记账凭证；



3.根据记账凭证登记各种明细分类账；

4. 每个月制定一本会计凭证；

5. 每个季度出具财务报表：资产负债表，利润表；

6. 每个月申报个人所得税；

7. 每个月申报增值税，城建税，教育费附加税，地址方教育费附加；
出具增值税纳税申报表；

8. 每个季度申报企业所得税；

9. 年度申报企业所得税汇算清缴申报表；

10. 每年6月份之前工商年报（营业执照年检）；

11.年底打印总账、现金日记账、银行存款日记账、三栏明细账、进销
存明细账等；
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