
福建厦门泉州漳州龙岩福州莆田三明宁德南平发明专利，实用新型专
利，商标，软著，双软企业认定

产品名称 福建厦门泉州漳州龙岩福州莆田三明宁德南平发
明专利，实用新型专利，商标，软著，双软企业
认定

公司名称 福建省鑫鼎汇企业服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 厦门思明区银河大厦1907；集美区软件园三期A0
1-803；泉州市丰泽区农机大厦602；龙岩新罗区
，漳州芗城区

联系电话 13306039715 15259245875

产品详情

福建厦门泉州漳州龙岩福州莆田三明宁德南平发明专利，实用新型专利，商标，软著，双软企业认定

软件著作权申请流程和注意事项
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申请软著有三种渠道，大家可以根据自己的需要选择：1.自己去北京国家版权中心登记大厅交材料，2.外
地开发者申请可以把材料邮寄到北京国家版权中心，3.通过代理申请软著。

自己申请软著不能加急，要有耐心，想加急申请只能通过代理公司。自己申请，可以选择去版权大厅现
场交材料，如果你准备的材料没有问题，当场就会下受通，下了受通之后，35个工作日（周六日节假日
不算）左右就可以下证书。因为申请软著对材料的格式等有严格的规定，一般没有经验的申请者，基本
都会收到补正通知书，这样就会延长下证时间。以下是申请软著的流程和注意事项，仅供大家参考。

一.注册、登录相关流程

1.百度搜索“中国版权保护中心”，点击进入，按要求注册账号即可，如下图所示（注册过程就不再截
图了，基本都会）：

————————————————



.注册、登录相关流程

2.登录账号，开始网上填报

官 网点击“版权登记”—“软件登记”，按提示登录账号，如下图所示：

3.登记成功之后点击“我要登记”—“计算机软件著作权登记申请”，如下图所示：

4.进入到材料录入界面，如下图所示：

录入好材料之后，点击“保存”按钮，然后点击“提交”按钮，保存之后还可以修改，提交之后就不可
以修改了。

二．填表注意事项：

1.软件基本信息

(1).软件全称：必须以软件、系统、平台结尾，比如说“XXX软件”，如果是IOS和安卓分开申请的，可
以在全称结尾加上版本，如果“XXX软件（安卓版）”、“XXX软件（IOS版）”。

(2).软件简称：简称可以不填，有需要的话可以填上，简称最好跟全称有关联，简称的字数绝对不能大于
全称的字数。

(3).分类号：可以根据实际选择，怎么选都不会影响下证书。

(4).版本号：可以是V1.0，也可以是V2018。

(5).开发完成日期：根据实际填写，不要写未来日期，公司申请的，完成时间一定要在公司成立时间之后
，如果开发开发完成时间离公司成立时间不足半年的需要提供前期开发声明，前期开发声明可以在文章
最后下载。



(6).首次发表日期：根据实际填写，要在开发完成日期之后，不要写未来日期。

2.软件技术特点

(1).硬件环境：可以写软件运行的硬件的配置，比如说电脑的配置，手机的配置等。

(2).软件环境：软件运行的软件环境，比如说Windows系统，安卓系统等。

(3).编程语言、源程序量、主要功能和技术特点：如实填写就行，注意功能和技术特点不要写的太少，最
好在100字以上，太少容易被下补正。

3.著作权人信息：

(1).企业申请要和执照保持一致，个人申请要和身份证保持一致。

4.申请人信息：

(1).姓名或单位名称最好和著作权人保持一致。

(2).详细地址：填写实际地址即可。

(3).邮编、联系人、电话号码等信息如实填好就行。

(4).填好申请表之后，仔细检查无误后，保存提交，然后A4纸打印出来，在第三页签章处盖上公章。

三．材料整理

1.说明书的编写和整理

(1).说明书页数最好不低于15页，文字描述加上软件截图即可。

(2).要加上页眉和页码，页眉内容写软件全称加上版本号，例如：“XXX软件V1.0”。

(3).说明书的文字和截图中如果出现了著作权人或者版权所属，一定要与著作权人一致。



(4).编写和整理好之后仔细检查，无误后用A4纸打印出来，黑白打印。

(5).软件说明书模板可以加Q索取。

2.源代码的编写和整理

(1).总代码行数大于3000行的，要提供软件的前1500行和结尾的1500行，共计3000行。小于3000行的要全
部提供。

(2).把源代码复制的word里进行排版，排版的要求：每页50行，一共60页，共计3000行。(3).要加上页眉
和页码，页眉内容写软件全称加上版本号，例如：“XXX软件V1.0”。

(4).源代码中出现的作者名称必须和著作权人保持一致。

(5).提供的源代码必须和申请表中的语言保持一致。

(6).编写和整理好之后仔细检查，无误后用A4纸打印出来，黑白打印。

(7).将打印好的申请表，营业执照副本复印件（需要盖公章，个人申请只需要提供身份证复印件签字即可
），联系人身份证复印件（盖公章，个人签字），说明书，源代码依次放好。可以用燕尾夹加在一起，
一套完整的软著材料就准备好了。

注意：如果是合作开发的，需要提供合作开发协议，可以加Q索取；如果开发完成时间距公司成立时间
不足半年且代码总行数比较多的，需要提供前期开发声明，可以加Q索取。

 四.将打印好的材料递交到国家版权中心

1.在北京的申请人可以选择去版权大厅现场交件，去现场交件之前，需要现在版权中心官方公众号好预
约，约到号之后按照上面的时间去大厅，然后再取个号，等着叫号就行了。版权中心登记大厅地址：北
京市西城区天桥南大街1号天桥艺术大厦A座版权登记大厅。

2.选择邮寄的申请人可以在官 网查询邮寄地址，然后邮寄过去。

3.如果选择通过代理人办理软著的，以上的网上填报、排版、打印，送件、取证书等工作都是由代理人
完成的，申请人无须操心。

福建厦门泉州漳州龙岩福州莆田三明宁德南平发明专利，实用新型专利，商标，软著，双软企业认定流
程比较繁琐，鑫鼎汇知识产权申报可以节约时间、精力、费用。



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

