
长春市邦华刻章店，国家机关，事业单位，企业单位刻章手续

产品名称 长春市邦华刻章店，国家机关，事业单位，企业
单位刻章手续

公司名称 长春市邦华刻章有限公司

价格 160.00/枚

规格参数

公司地址 吉林省长春市朝阳区抚松路21号105室

联系电话 13843006584 13196023905

产品详情

企业单位，事业单位，国家机关刻公章需要什么手续?

刻章备案须知以及办理流程

一、凡持有核发的《营业执照》的单位和个人申请刻制印章,须具备以下条件:

(一)新成立的企业申请刻制印章,须持以下资料,并附印章样模,到属地公安机关办理:

1、《营业执照》副本原件和复印件一份;

2、法人代表和经办人身份证原件及复印件一份;

3、法人代表授权刻章委托书.



(二)已成立的企业申请刻制部门章或专用章,须持以下资料,并附印章样模,到属地公安机关

办理:

1、企业同意刻章证明;

2、《营业执照》副本原件和复印件一份;

3、法人代表和经办人身份证及复印件一份;

4、法人代表授权刻章委托书.

二、党、政、军机关和事业单位申请刻制公章应具备以下条件:

(一)党、政、军机关和事业单位申请刻制印章,须持以下资料,并附印章样模,到市公安局综

合办证大厅或到南沙区公安分局综合办证大厅办理.

1、政府批文或本单位上一级主管部门的批准成立文件;

2、上级主管部门同意刻章证明;

3、经办人身份证原件和复印件一份.



(二)社团组织申请刻制印章,须持以下资料,并附印章样模,到市公安局综合办证大厅或到南

沙

区公安分局综合办证大厅办理.

1、民政部门核发的团体登记证明;

2、民政部门同意刻章证明;

3、负责人及经办人身份证原件和复印件一份.

(三)外地驻穗机构、境外企业驻穗办事处申请刻制印章,须持以下资料,并附印章样模,到市

公安局综合办证大厅或到南沙区公安分局综合办证大厅办理:

1、外地驻穗机构需提供广州市协作办公室核发的《全国各地驻穗代表机构备案登记证》

原件及其复印件一份,境外企业驻穗办事处需提供核发的《外国(地区)企业常驻代表机构登

记证》

以及广州市工商局核发的《外商投资企业办理机构注册证》原件及其复印一份;

2、派出机构同意刻章证明;

3、驻穗机构(办事处)负责人及经办人身份证原件和复印件一份.



三、补办遗失印章,单位更名重刻印章应具备的条件:

(一)单位印章遗失补刻,须持下列资料以及办理新刻印章所需资料(本须知二条规定的相应

资料),到原备案单位按申请新刻制印章程序办理:

1、属地派所报案回执;

2、登报声明;

3、上级主管部门同意补刻印章证明,股份制公司除需上述条件外,还须提供股东名录和全体

股东

共同签名的补刻印章申请书.
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