
贵阳国企人事档案整理——贵阳创信达科技有限公司

产品名称 贵阳国企人事档案整理——贵阳创信达科技有限
公司

公司名称 贵阳创信达科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 贵州省贵阳市观山湖区数博大道与观山东路金融
101大厦B座6楼

联系电话 0851-86745166 15519081908

产品详情

贵阳国有企业退休人员人事档案整理

为了保证档案整理和数字化扫描的质量和效率，档案的整理和鉴定将采用流水线方式进行。根据档案整
理、扫描的要求，档案服务的一般流程包括调卷交接、档案鉴定、十类分类、排序编号、编页、档案目
录编制、技术加工、档案数字化、装订装盒、移交。

档案交接：从档案库房提起需要进行整理、鉴定的退休人员人事档案案卷到加工现场（可以按工作日、
班次或批次提取），根据需要清点到盒（卷），记录每盒（卷），不出现漏登记或重复登记。以乙方接
收的每份人事档案实体为准，有多少份材料做进去多少。档案整理完后，需要将档案及时归还给用户档
案管理处。

整理及数字化流程严格遵守市档案局下发的《市国有企业退休人员人事档案整理工作流程》该文件进行
操作。
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