
深圳人力资源服务机构变更办事指南

产品名称 深圳人力资源服务机构变更办事指南

公司名称 深圳市壹佳达企业服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市福田区大中华国际金融中心（深南路1003
号）

联系电话 19866036007 19866036007

产品详情

随着全球经济增速放缓，更多企业开始探索各种节约用工方法。除了全职员工以外，更多的项目制用工

、临时性用工、劳务派遣用工、实习生、自由职业者纷纷参与到企业用工潮中，在企业内部组成更加灵

活的团队。由此诞生了许多的人力资源服务机构，本文介绍深圳人力资源服务机构设立分支机构、变更

经营名称、地址等一些列办理指南，以供参考。

一、办理依据

《人力资源市场暂行条例》第二十条 经营性人力资源服务机构设立分支机构的,应当自工商登记

办理完毕之日起15日内,书面报告分支机构所在地人力资源社会保障行政部门；经营性人力资源服务机构



变更名称、住所、法定代表人或者终止经营活动的，应当自工商变更登记或注销登记办理完毕之日起15

日内，书面报告人力资源社会保障行政部门；

《关于做好甘肃省人力资源服务行政许可及备案有关工作的通知》（甘人社通〔2018〕504号）。

二、适用范围

经营性人力资源服务机构设立分支机构、变更名称、住所、法定代表人或终止经营活动书面报告的办理

。

三、申请材料

1．设立分支机构

（1）《经营性人力资源服务机构设立分支机构报告表》（加盖公章，见附件）；

（2）总公司人力资源服务许可证(正副本)或备案凭证复印件；



法定代表人（负责人）本人申请的，提供法定代表人（负责人）身份证；法定代表人（负责人）委托其

他人员申请的，还需提供被委托人身份证、委托书。

（3）人力资源服务机构同意设立分支机构的决定书（需有全体出资人签字或上级主管部门签章）；

（4）分支机构营业执照；

（5）专职工作人员的学历证书、不少于2人的人力资源服务管理师证书或者参加人力资源管理从业人员

上岗培训相关证明；

（6）办公和服务场所证明（自有场所，应提交房屋产权证。租赁场所的应提交不少于一年期的房屋租赁

协议或合同和出租方房产证明。没有设立固定人才交流场所的专门说明。

2.变更名称、住所、法定代表人



（1）《经营性人力资源服务机构变更、注销业务书面报告表》（原件1份，加盖公章，见附件）；

（2）人力资源服务许可证（正副本）或备案凭证原件；

（3）变更法定代表人（负责人）的还需提供：变更后的法定代表人（负责人）身份证；

（4）变更住所的还需提供：场所、设施的所有权或使用权证明和场所照片（属于自有场所，提交房产证

明；属于租赁场所，提交租赁合同和出租方房产证明或提交租赁登记备案证明）；

法定代表人（负责人）本人申请的，提供法其身份证；法定代表人（负责人）委托其他人员申请的，还

需提供被委托人身份证、委托书。

3.延续或终止经营

（3）终止经营的，还需提供市场监督管理部门《准予注销登记通知书》；

法定代表人（负责人）本人申请的，提供其身份证；法定代表人（负责人）委托其他人员申请的，还需



提供被委托人身份证、委托书。
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