
泰兴零基础学电脑办公软件office培训 学会为止

产品名称 泰兴零基础学电脑办公软件office培训 学会为止

公司名称 苏州上元经纬培训有限公司泰兴分公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 泰州泰兴市鼓楼北路泰兴商城三楼

联系电话  18151153960

产品详情

上课时间自由定制 0基础学办公

泰兴零基础学电脑办公｜办公自动化培训｜办公软件培训泰兴办公软件OFFICE培训，办
公系统培训班，零基础学办公软件WORD，PPT，文员文秘培训泰兴上元课程特色:本校凭
借多年教学经验和广大新老学员的宝贵建议，精心设计课程大纲，在教学方式上不断改良
，采用灵活的授课方式、先进独有的教学设备，保证学员一人一机，随到随学。您再也不
用为时间少、基础差等问题而烦恼，只要您交给我们一点点时间，电脑将不在神秘和不可
驾驭，她将会让你的工作事半功倍、生活多姿多彩。

泰兴上元教学方式：从零基础开始学习，小班化实战教学模式，一对一辅导，每人一机单
独操作练习，当场解决学员疑惑。

免费试听和重修，终身技术支持，帮助学员做职业规划。

课程内容设置科学实用性强，符合当今社会的人才需求，学员培训结束即可走上理想的工
作岗位。

泰兴上元内容：1、学习Word事务文书的拟写：简报，会议通知，合同，公函、招标书、
日程表，产品说明书，邀请函，订购单等；2、Excle商务表格：财务管理报表，客户管理
表，企划月报表，计划表，经营估价表，经营月报表，管理登记表；3、powerpoint商务演
示：项目报告，财政报告，广告招商，产品介绍，公司管理。
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